
Başla 

Sorumluluk alanına giren 
konuları Özdeğerlendirme 

Raporu'na girecek formatta 
hazırlar. 

 

Konuyla ilgili yapmış 
olduğu toplantıyı tutanak 

altına alır. 

Özdeğerlendirme raporunda 
konuyla ilgili bölüm için yaptığı 

çalışmaları dosyalar.  

Hazırlanan dosya ve toplantı 
tutanaklarını Koordinasyon 

Kuruluna iletir.  

FEDEK alt kurullarının 
oluşumunu sağlar. 

Alt kurulların görev 
tanımlarını belirler ve kurul 

üyelerini bilgilendirir. 

FEDEK alt kurulları için 
çalışma takvimi hazırlar 
ve yapılması gerekenleri 

alt kurullara iletir. 

Gelen 
evraklar 

mevzuata 
uygun mu? 

Koordinasyon kurulundan gelen 
talepleri bölüm akademik 

kurulunda görüşülmek üzere 
FEDEK toplantı gündemi 

oluşturur ve toplantı çağrısı 
yapar. 

Bölüm Akademik Kurulu alınan 
karalar için gerekli düzenlemeleri 

yapar ve ilgili kararları Dekanlık 
Makamına sevk eder. Evrak sevki 

bilgi için Koordinasyon Kurulu 
Raportörü’ne de yapılır. 

Almış olduğu kararları  
dosyalar ve Bölüm 

Başkanlığı'na Kurul raportörü 
aracılığıyla sevk eder. 

FEDEK koordinasyon kurulu 
üyelerini belirler ve görev 

tanımlarını açıklar.  

Alt kurullar ve koordinasyon 
kurulu talepleri oluşan 

FEDEK gündemini tartışır ve 
karar bağlar. 

Sevk edilen evraklar Bölüm 
Başkanlığınca arşivlenir. 

Dekanlığı ilgilendiren 
konularda gerekli 

düzenlemeleri yapar ve ilgili 
kararları arşivler. 
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