AYDIN ADNAN MENDERES UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ UYGULAMA ESASLARI

AMAC

Madde 1- Bu uygulama esaslarmin amaci; Aydin Adnan Menderes Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi 6grencilerinin staj (pratik ¢caligma) dncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklari
kurallarin ger¢evesini belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu uygulama esaslar1, Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla
yiikiimlii olduklari staj ¢alismalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK

Madde 3- Bu uygulama esaslar1 17 Haziran 2021 tarih ve 31514 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan
“Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve YoOnetmeligi” dogrultusunda hazirlanarak 23
Aralik 2021 tarihinde kabul edilen Aydin Adnan Menderes Universitesi Uygulamali Egitimler
Y onergesine dayanilarak hazirlanmistir.

GENEL ESASLAR

Madde 4- Staj uygulamasi, 6grencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri
gelistirmek ve mesleki gorgiilerini artirmak ya da pratik tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla,
yurt i¢cinde veya yabanci bir iilkede cesitli 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda, belirli
stirelerde yapilan uygulamali caligmalardir.

Madde 5- Ogrencilerin yapacaklari stajlari, planlamak, uygulamaya koymak ve denetlemek {izere
Boliim Staj Komisyonlar: kurulur. Béliim Staj Komisyonlar1 Boliim Bagkanlar: tarafindan 2 yil
icin gorevlendirilen 1 baskan ve en az 2 iiyeden olusur. Komisyondaki gorevli sayisi tek sayidan
olusmalidir.



Madde 6- Ogrenciler stajlarmi, teorik bilgilerini pratikle birlestirmek ve uygulamak amaci ile staj
komisyonlarinin uygun gorecegi igyerlerinde, belirlenen bu esaslara gore yaparlar. Bilgisayar
Miihendisinin, Elektronik-Haberlesme Miihendisinin ve Yapay Zekd Miihendisinin, Elektrik-
Elektronik Miihendisligi 6grencisi Elektrik-Elektronik Miihendisligi ve Bilgisayar Miihendisligi
ilgili alanlar ile birlikte, Elektrik Miihendisligi, Elektronik Miihendisligi, Elektronik-Haberlesme
Miihendisligi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisligi, Biyomedikal Miihendisligi, Mekatronik
Miihendisligi, Enerji  Sistemleri  Miihendisligi  iinvanlarma sahip bir  yetkilinin,
Universite/Arastirma merkezi biinyesinde staj yapmas1 durumunda ise bahsi gegen alanlarda
mithendis bulunmamasi halinde Fen Bilimleri alanlarinda doktora unvanlarma (Fizik
Miihendisligi &grencisi Insaat Miihendisinin, Makine Miihendisligi 6grencisi Makine
Miihendisinin olmadig1 yerlerde stajint yapamaz.

Madde 7- Ogrencilerin staj derslerini segebilmeleri igin asgari 90 AKTS lik dersi basarili olarak
tamamlamig olmasi gerekir.

Madde 8- Ogrenciler staj basvurular tarihleri, staj tarihleri vb. konularda fakiilte tarafindan
belirlenen takvime uymak zorundadirlar.

Madde 9- Ogrencilerin dért yillik egitimleri boyunca yapacagi staj Bilgisayar Miihendisligi
Boliimlerinde iki ayri staj olarak (Staj 1-20 giin ve Staj II-20 giin olacak sekilde) toplamda 40
(Kirk), Elektrik Elektronik Miithendisligi Boliimiinde 20 (Yirmi), Gida Miihendisligi Boliimiinde
tek staj dersi olarak (Staj I) toplamda 20 (Yirmi), Insaat Miihendisligi Boliimiinde iki ayr1 staj
olarak (Staj I-20 giin ve Staj 1I-20 giin olacak sekilde) toplamda 40 (Kirk), Makine Miihendisligi
Boliimiinde iki ayr1 staj olarak (Staj I-20 giin ve Staj 1I-20 giin olacak sekilde) toplamda 40 (Kirk)
i giintidiir.

Staj yapilacak kurum/kurulus/sirkette stajyerlerden sorumlu teknik personel olarak ilgili alandan
en az 1 miithendisin bulunmasi zorunludur. Staj dersini segen Ogrenciler, yaptiklar: stajla ilgili
evraklarini (staj defteri ve staj yaptiZi yerden gonderilen sicil formunu) ilgili bolim staj
komisyonuna (Aydin Adnan Menderes Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi) teslim
edeceklerdir. Bu belgeler teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

Ogrencilerin stajlarinin degerlendirilmesi; staj komisyonlar tarafindan, stajin yapildig1 giin sayisi,
staj defteri, 0grencinin staj yaptig1 kurumdan getirdigi veya kurum tarafindan boliime gonderilen
sicil formu dikkate alinarak yapilacak ve Ogrenciler Basarili veya Basarisiz olarak kabul
edilecektir. Thtiya¢ goriilmesi halinde boliimler, daha énceden belirleyip duyurduklar tarihlerde
sOzIl smav yapabileceklerdir.

Her ne sebeple olursa olsun, degerlendirme sonunda basarisiz olan 6grenciler (staj giinleri eksik
olanlar dahil) stajlarin1 aynen tekrarlamak zorundadirlar.



Madde 10- Staja kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajlarim
yapmalarindan isyerleri sorumludur. Staj yapan 6grenciler is yerlerinin ¢alisma diizeni ile ilgili
kural ve talimatlara uymakla yiikiimliidiirler.

Madde 11- Stajlar Egitim-Ogretim donemleri sonunda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan
ogrenciler ise, Boliim Staj Komisyonu’nun onayiyla 6gretim stiresi i¢inde de stajlarini yapabilirler.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

Madde 12- Fakiilte ve Boliimler Ogrenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve
Kuruluslarca Fakiilteye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Boliim Baskanligi’nca ilan edilir.
Fakiilteye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda 6grencilerin bulacagi ve
Staj Komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde de staj yapilabilir. Ayrica 6grencilerin resmi ve
0zel Kuruluslar kanaliyla yurt disinda staj yapmalar1 da miimkiindiir.

Madde 13- Staj yapacak 6grenciler staj yapacaklari isyerleri/kuruluslart belirten dilekge/form ile
Bolim Staj Komisyonlarina basvururlar. Staja uygunlugu Staj Komisyonunca bilinmeyen
isyerleri/kuruluslar i¢in dgrenci “Staj Basvuru Formu” ile isyerine bagvuruda bulunur. Ogrenci,
isyerinde staj yapmasi uygun goriildiigline dair yaz1 ve onayli formu Staj Komisyonuna staja
baslamadan dnce iletir.

STAJ EVRAKLARININ TANZiMi, TESLiMi VE DEGERLENDiRiLMESi

Madde 14- Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi igerisinde doldurur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde sayfa ekleyebilir. Dosya diizenleyebilir veya onayli ikinci bir defter
kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalari igyerindeki sorumlu Miihendis tarafindan
onaylanir.

Madde 15- Ogrenci staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, isyerinde edindigi pratik bilgi
ve c¢alismalar1 yorumlayip degerlendirmelidir.



Madde 16- Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim ¢alismalari staj defterine islemeli ve konu ile
ilgili varsa ¢izimler yapilmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, ¢izim ozalitleri, fotograflar, bilgisayar
cikt1 ve disketi ve benzerlerini staj defterine kaydetmeli veya ilave etmelidir. Konulan eklerin A4
formunda olmas1 veya katlanmasi zorunludur.

Madde 17- Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmalidir.

Madde 18- Staj siiresince yapilan pratik ve uygulama c¢aligmalar staj defterindeki siireye gore
diizenlenmelidir. Buna gore staj siiresi 30 is giiniinden az ise her is giliniin bir yaprak (10 giin i¢in
10 yaprak veya 20 sayfa gibi) olarak islenir. Staj bitiminde 6grenci defterin sayfalarinin eksiksiz
olarak doldurulmasini veya onaylanmasini saglar.

Staj raporunda Giinliik Rapor boliimii, her giin i¢in en az bir sayfa olacak sekilde teknik bir dil
kullanilarak hazirlanmalidir. Rapor, verilen MS Word sablonundaki 6rnek sayfanin ¢ogaltilmasiyla
olusturulmali ve tiim igerik bu sablon {izerinden doldurulmalidir. Her sayfa imza alani icerdiginden,
format eksiksiz korunmali ve imzasiz sayfa birakilmamalidir. Rapor tamamlandiktan sonra ¢iktist
alinarak 1slak imza ve kase ile onaylatilmalidir. Yapilan caligsmalara ait fotograflar ile proje
detaylar1 (¢izim, sekil vb.) ilgili sayfalara eklenmelidir. Bu nedenle bir giine ait rapor birden fazla
sayfa igerebilir.

Madde 19- Staj Komisyonu {iyeleri veya Boliim Baskani’nin belirleyecegi 6gretim elemanlari
ogrencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Madde 20- Staj Degerlendirme Belgesi (Sicil Formu) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan igletme yetkilisinin ad1, soyadi tinvan1 (varsa meslek odasi sicil
numarast), gorevi acikea belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl1 zarf i¢cindeki s6z konusu belge
isletme tarafindan posta/kargo yoluyla veya 6grenci tarafindan elden Boliim Baskanligina
ulastirilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek sicil belgeleri gegersiz sayilir. Teslim
edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi i¢in staj sicil formlarinin Boliim Baskanligina gelmis
olmas1 gerekir.

a) Bilgisayar Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj bitiminde teslim etmesi gereken belgeler
taranmis elektronik (.pdf uzantili) olarak veya islak imzal fiziksel kopya halinde hazirlanmalidir.
Fiziksel kopya olarak teslim edilecek defterlerin; spiral ciltli, ince gobek ciltli veya kitapeik ciltli
sekilde hazirlanmasi gerekmektedir. Bu bi¢imler disinda hazirlanan defterler kabul edilmeyecektir.



Staj Sicil Formlart;

e Fiziksel ise; kapali ve imzal1 zarf i¢inde teslim edilecektir.
e Elektronik ise; sirketin ilgili personeli tarafindan imzalanip, kagelenip taratilarak ““.pdf”
uzantili olarak boliim staj komisyonunca belirlenecek adrese iletilecektir.

b) Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri igin,

1.a) Staj defterini imzalayacak olan sorumlu miihendisin, Elektrik-Elektronik Miihendisligi ve
Bilgisayar Miihendisligi ilgili alanlart ile birlikte, Elektrik Miihendisligi, Elektronik Miihendisligi,
Elektronik-Haberlesme Miihendisligi, Kontrol ve Otomasyon Miihendisligi, Biyomedikal
Miihendisligi, Mekatronik Miihendisligi, Enerji Sistemleri Miihendisligi alanlarindan birinden
miihendislik unvanina sahip olmasi gerekir.

1.b) Universite/Arastirma merkezi biinyesinde staj yapmasi durumunda staj defterini imzalayacak
olan sorumlu kisinin (a) maddesinde bahsi gecen miihendislik unvanlarinin bulunmamasi halinde
Fen Bilimleri alanlarinda doktora unvanlarina sahip olmasi (Fizik Miithendisligi, Fizik) gerekir.

2. Staj Degerlendirme Belgesi (Sicil Formu) staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin ad1, soyadi unvani (varsa meslek odasi sicil
numarasi), gorevi agikca belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayl zarf i¢indeki (zarfin agzinda
imza ve mihiir olmak kaydiyla) s6z konusu belge 6grenci tarafindan elden imza karsiliginda
Boliim sekreterligine ulagtirilir. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim edilecek sicil belgeleri
gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi i¢in staj sicil formlarinin da
teslim edilen belgeler arasinda yer almasi gerekir.

3. Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj bitiminde teslim etmesi gereken
belgeler 1slak imzal1 fiziksel kopya halinde hazirlanmalidir. Fiziksel kopya olarak teslim edilecek
defterlerin; spiral ciltli, ince gobek ciltli veya kitapgik ciltli sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.
Bu bicimler disinda hazirlanan defterler kabul edilmeyecektir. Staj Sicil Formlari; fiziksel olarak,
kapali ve imzal1 zarf i¢inde teslim edilecektir (zarfin agzinda imza ve miihiir olmak kaydiyla).

4. Online yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
c¢) Gida Miihendisligi Bolimii 6grencileri igin,

Gida Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj bitiminde teslim etmesi gereken belgeler 1slak
imzal1 fiziksel kopya halinde hazirlanmalidir. Teslim edilecek defterlerin; spiral ciltli, ince gobek
ciltli veya kitapgik ciltli sekilde hazirlanmasi gerekmektedir. Bu bicimler disinda hazirlanan
defterler kabul edilmeyecektir.

d) insaat Miihendisligi Béliimii 6grencileri igin,

Insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin staj bitiminde teslim etmesi gereken belgeler 1slak
imzali fiziksel (sert) kopya halinde hazirlanmalidir. Fiziksel kopya olarak teslim edilecek



defterlerin; spiral ciltli, ince gobek ciltli veya kitapgik ciltli sekilde hazirlanmas1 gerekmektedir.
Bu bi¢imler diginda hazirlanan defterler kabul edilmeyecektir.

Staj Sicil Formlart;
. Kapal1 ve imzali zarf i¢inde teslim edilecektir.
e) Makine Miihendisligi Bolimii 6grencileri igin,

Makine Miihendisligi Bolimi 6grencilerinin staj bitiminde teslim etmesi gereken belgeler 1slak
imzali fiziksel (sert) kopya halinde hazirlanmalidir. Fiziksel kopya olarak teslim edilecek
defterlerin; spiral ciltli, ince gobek ciltli veya kitapgik ciltli sekilde hazirlanmasi gerekmektedir.
Bu bi¢imler diginda hazirlanan defterler kabul edilmeyecektir.

Staj Sicil Formlari;
. Kapal1 ve imzal1 zarf i¢inde teslim edilecektir.

. Elektronik ise; sirketin ilgili personeli tarafindan imzalanip, kaselenip taratilarak ““.pdf”
uzantili olarak boliim staj komisyonunca belirlenecek adrese iletilecektir.

Madde 21- Staj defterinin dgrenci tarafindan Aydin Adnan Menderes Universitesi Uygulamali
Egitimler Yonergesi Madde 18°de belirtilen tarihe kadar bagli bulundugu Staj Komisyonuna teslim
edilmesi zorunludur. Teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul edilir.

Madde 22- Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar Aydin Adnan Menderes
Universitesi Uygulamali Egitimler Y&nergesinde belirtilen siire icinde degerlendirilir ve
sonuclandirilir.

Madde 23- Yurt disinda staj yapan 6grenciler staj sonunda staj degerlendirme formu ve staj
defterine ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gosterir onayli bir
belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

Madde 24- Staj Komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan kontrol
ve miilakata gore stajin kabuliine bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar verebilir.



Madde 25- Bir kismi1 veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter kullanilarak,
Staj Komisyonunun uygun gorecegi is yerinde tekrarlanir.

Madde 26- Staj degerlendirme sonuglari, Staj Komisyonunca toplu olarak ilan edilir. Stajlarini
basariyla tamamlayan 6grencilerin listesi Boliim Baskanligi1 kanaliyla Ogrenci islerine gonderilir.
Staj programlarini basarili olarak tamamlamayan 6grenciler mezun olamazlar.

DIiGER KONULAR

Madde 27- Yatay ve dikey gecis yapan 6grencilerin stajlari bir biitlin olarak degerlendirilir ve daha
once yapmis olduklari ¢alismalardan ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate alinacagina
Boliimlerin Staj Komisyonu karar verir.

Madde 28- Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslarinda belirtilmeyen konular, zorunlu
hallerde uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, Aydin Adnan Menderes
Universitesi Uygulamalar1 Egitimler Yonergesi uyarinca incelenip onaylanir.



