ERASMUS+ KA103
OGRENCI HAREKETLILIGI
OGRENIM HAREKETLILIGI IS AKIS PLANI

Erasmus+ KA103 Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Programi Is Akisi, Uluslararas: iliskiler
Koordinatérliigii  (ADU  UIK) Erasmus Ogrenci Ogrenim Hareketliligi  Ogrenci
Koordinatorleri tarafindan yiiriitiillmektedir.

A. ADIM 1. BASVURU SURECI (Subat-Mart)

1.

Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi Basvuru Duyurusu ADU UIK internet sayfasinda,
{iniversite anasayfasinda ve OBIS’te duyurulur; ilgili duyuru metni ve afis tiim
akademik birimlere listyazi ekinde gonderilerek birim panolarina asilmasi rica edilir.
Bahar doneminin  baslamasiyla, lisans diplomast veren tiim birimlere
bilgilendirme/tanitim ziyaretinde bulunulur; ziyaretlerin takvimi “Erasmus Giinleri”
adiyla ADU UIK internet sayfasinda, iiniversite anasayfasinda ve OBIS’te duyurulur.
Basvuru igin gerekli asgari sartlar asagidaki gibidir:

a. Ogrencinin yiiksekdgretim kurumu biinyesinde érgiin egitim kademelerinin
herhangi birinde (birinci, ikinci veya tlgiincii kademe) bir yiiksekogretim
programina kayitli, tam zamanl 6grenci olmasi,

1. Birinci kademe 6grencilerinin agirlikli akademik not ortalamasinin en
az 2.20/4.00 olmasi,
ii. Ikinci ve diciincii kademe Ogrencilerinin kiimiilatif akademik not
ortalamasinin en az 2.50/4.00 olmasi,
Ogrenim hareketliligi i¢in yeterli sayida AKTS kredi yiikii olmasi,

c. Mevcut 6grenim kademesi igerisinde Erasmus+ doneminde yiiksekogretim
hareketliligi faaliyetlerinden yararlanmissa, yeni faaliyetle beraber toplam
sirenin 12 ay1 gegmemesi.

Bu sartlar1 saglayan ogrenciler; basvurularini OBIS iizerinden bagvuru formunu
doldurarak yaparlar. Bagvuru i¢in gereken diger belgeler de 6grenci tarafindan temin
edilir. Ogrenci, sisteme sadece ‘Onayli Giincel Transkipt’ ve (daha 6nce programdan
yararlandiysa) Erasmus’tan Faydalanma Belgesi’ni yilikler. ADU Erasmus Yazili
Smav Sonug Puani (son ii¢ y1l gegerli) sisteme el ile girilir. Ozet olarak, basvuruda
istenen belgeler genellikle asagidaki gibidir:

a. Giincel Transkript

b. ADU Erasmus Sinav Sonug¢ Puani (Varsa; basvuru ilanindaki alt smir1 gegen )

c. Daha oOnce Erasmus’tan Faydalanma Belgesi (Varsa; o6grenci tarafindan
taranarak basvuru sistemine yiiklenir)

d. Engelli Belgesi (Varsa ve OBIS’e tanimlanmus ise)

e. Sehit ve Gazi Cocuklar1 i¢in Kanitlayic1 Belge (Varsa ve OBiS’e tamimlanmis
ise)

Bagvuru donemi sonunda bagvurusu kabul edilen (gereken sartlart ve belgeleri
saglayan) adaylarin isimleri, liste ile ADU UIK internet sayfasinda ilan edilerek, aday
ogrenciler Ingilizce, Fransizca veya Almanca Yabanci Dil Yazih Sinavi’na davet
edilir.



Onceki ii¢ yila ait ADU Erasmus+ Yabanci Dil Yazili Smav Sonu¢ Puani sunmayan
veya sunmasina ragmen ayrica sinava da girmek isteyen tiim aday Ogrencilerin
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan diizenlenen ADU Erasmus+ Yabana Dil
Yazih Sinavr’na girmeleri gerekmektedir. Sinav; Fransiz Dili ve Edebiyat1 6grencileri
icin Fransizca dilinde, Alman Dili ve Edebiyat1 6grencileri i¢in Almanca, dilinde diger
tiim &grenciler igin Ingilizce dilinde yapilir. Basvuru ilaninda belirtilen Erasmus+
Yabanct Dil Yazili Simav taban puan sinirini gegen 6grenciler, yabanci dil sinavindan
basaril sayilirlar.

3. Her birim (fakiilte, yiiksekokul) 6grencisi kendi birimi i¢inde toplam basar1 puanina
gore siralanir. 1lgili proje donemi icin Tiirkiye Ulusal Ajansi’ndan talep edilen hibe
tutar1 ve basarili 6grenci sayisina gore, ongdriilen toplam yararlanici sayisi birimlere
oranlanarak her birimin kontenjani belirlenir. 2017 sézlesme doneminden itibaren
hareketlilik basvurularin1 degerlendirmede kullanilacak degerlendirme oOlgiitleri ve
agirliklt puanlar sunlardir:

Olciit Agirhikli Puan

Akademik basar diizeyi %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Dil seviyesi %50 (toplam 100 puan iizerinden)
Sehit ve gazi ¢ocuklarina +15 puan

Engelli Ogrencilere (engelliligin | +10 puan

belgelenmesi kaydiyla)

Daha 6nce yararlanma (hibeli veya hibesiz) -10 puan

Vatandast  olunan iilkede hareketlilige | -10 puan

katilma

4.

ADU-Erasmus Se¢im Komisyonu tarafindan karar alinmasi halinde, Yabanci Dil
Yeterlilik Sinavi’na ek olarak Yabanci Dil Sozlii Sinavi yapilabilir. Bu durumda
degerlendirme olgiitii %30 yazili-%20 sozliidiir. Bu durumda, degerlendirme oSlgiitleri
ve toplam basar1 puanina etkisi, ilgili yilin bagvuru duyurusunda ilan edilir.

Ogrencilerin toplam bagar1 puani siralamasi, boliim veya fakiiltelere ayrilan
kontenjanlara gore ilgili birim (fakiilte/yiiksekokul) icerisinde yapilir. Bagvuru
kosullarin1 saglayan ve Yabanci Dil Yazili ve/veya Sozlii Sinavi’ndan ilan edilen
taban puan simirint gecen dgrenciler basarili sayilir; birim kontenjanina gore asil ve
yedek aday Ogrenciler olmak iizere internet sayfasinda ilan edilir. Asil listedeki
Ogrenciler; basvuru sisteminde yaptigi tercihler, basari siralamasi ve anlagsma
kontenjan1 dahilinde Hareketlilikten Yararlanmaya Hak Kazandiklart Ulke ve
Universite adiyla birlikte ilan edilirler.

Asil listede yer almasa dahi, yedek listede yer alan aday Ogrencilere “hareketlilikten
hibe almadan (hibesiz) yararlanmak isteyenler” icin ek basvuru siiresi verilir.
Hareketlilikten hibesiz yararlanmak isteyen &grenciler; bu ek siire icerisinde ADU
UlK’ye dilekge veya e-posta ile basvuruda bulunarak, asil listede yer alan
ogrencilerden kalan {iniversite anlasma bos kontenjanlarina (kendi tercihleri
dogrultusunda) yerlestirilirler.

Asil listede yer alan aday ogrenciler ve hibesiz aday &grenciler; ADU UIK
Koordinatorleri tarafindan, yurtdisinda o6grenim gormeye hak kazandiklari



10.

yiiksekOgretim kurumlaria (ev sahibi kurum) aday gosterilirler (nomine edilirler).
Nominasyon; ev sahibi kurumun ‘gelen 6grenci nominasyon” e-posta adresine e-posta
ile gonderilir veya -varsa- online sisteme tanimlama yoluyla yapilir. Ilgili
nominasyonda; 6grencinin tam adi, dogum tarihi, fakiilte ve boélim adi, 6grenim
kademesi ve cinsiyet bilgileri yer alir.

Asil listedeki tim aday Ogrenciler ve hibesiz aday ogrenciler, 1. Oryantasyon
Toplantisi’na davet edilir.

1. Oryantasyon Toplantisi’nda, katilacak aday Ogrencilerin pasaport basvurusunda
bulunmalar1 i¢in pasaport ilgi yazilar1 hazir edilir. Thtiya¢ duyan adaylara ADU UIK
tarafindan Pasaport Yazis1 verilir.

Ayrica 1. Oryantasyon Toplantisi’nda; katilan o6grencilerin yurtdisinda 6grenim
gormeye hak kazandiklar1 kurumlara bagvuru siiregleri, pasaport bagvurulari ve
hareketlilikten yararlanmaya hak kazandiklar yiiksekogretim kurumunun 6grenci
kabul siirecine iligkin detayl bilgi verilir.

S6z konusu Oryantasyon Toplantisi, farkli oturumlar halinde Tiirkce ve Ingilizce
dilinde yapilir. Toplant1 sonrasinda tiim asil aday 6grencilere e-posta ile sunumlar ve
bilgi paketi gonderilir.

ADIM II. EV SAHIBI KURUMA BASVURU SURECI (Mayis-Haziran)

Aday 0Ogrenci, program kapsaminda Ogrenim gormeye hak kazandigi ev sahibi
kurumun internet sayfasinda ilan edilen bagvuru belgelerini, yine aymi sayfada
belirtilen son tarihi goz oniinde bulundurarak hazirlar. Bu belgeler genellikle
asagidaki gibidir:

Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement/LA Before Mobility)

Bagvuru Formu

Pasaport Kimlik Sayfasi

Transkript

Fotograf

CvV

moe Ao o

Ev sahibi kurum, bu belgelerin 1slak imzali olarak postayla gonderilmesini talep
edebilecegi gibi, taranarak e-posta adresine gonderimini de isteyebilir; veya online
bagvuru sistemi varsa, belgelerin ilgili sisteme yiiklenmesi de gerekebilir. Her
yiiksekogretim kurumu; basvuru belgelerini, basvuru siirecini ve son basvuru
tarihini kendi belirler.

3. Bagvuru belgelerini ev sahibi kurumunun istedigi sekilde tamamlayan aday
ogrenci; ADU UIK deki ilgili koordinatdriinden randevu talep ederek, belgelerini
teslim edip basvuru siirecini tamamlamak icin belirlenen giin ve saatte ADU
UIK’de olur. Aday dgrencinin basvuru belgeleri; ev sahibi kurumun talep ettigi
sekilde (posta, e-posta veya online basvuru sistemine yiikleme) hazirlanarak, ilgili
ADU UIK koordinatérii tarafindan ev sahibi kuruma gonderilir.



4. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi aday 6grencisi, ADU UiK Erasmus+ Koordinatérii
ile her tiirlii yazili iletisimini erasmusogrenim@adu.edu.tr e-posta adresi lizerinden

yapar.

C. ADIM 1III. ADAY (')(‘;RENCil\{iN EV SAHIBIi KURUM TARAFINDAN
KABULU VE VIZE BASVURU SURECI (Temmuz-Agustos)

1. Bagvuru belgelerinin 6grenim goriilecek yiiksekdgretim kurumuna ADU UIK
Koordinatorii tarafindan gonderilmesini takiben, basvurusu ev sahibi kurum
tarafindan kabul edilen 6grencilere (ev sahibi kurum tarafindan) Kabul/Davet
Mektubu gonderilir.

2. Cogu aday 6grencinin Kabul/Davet Mektubu’nu ev sahibi kurumdan temin ederek
vize basvuru siirecine hazir olmasini takiben, tiim aday dgrenciler 2. Oryantasyon
Toplantisi’na davet edilir. 2. Oryantasyon Toplantisi’nda; vize bagvurusu, oturma
izni, Ogrenci hesaplarina hibe aktarimi ve yurtdisinda karsilasabilecekleri
durumlar hakkinda detayli bilgi verilir. S6z konusu 2. Oryantasyon
Toplantisi’nda, 6grencinin yurtdisina gitmesini takip eden siirece iliskin detayli
bilgi verilmesi amaglanir.

2. Oryantasyon Toplantis1, farkli oturumlar halinde Tiirkce ve Ingilizce dilinde
yapilir. Toplant1 sonrasinda tiim asil aday 6grencilere e-posta ile sunumlar ve bilgi
paketi gonderilir.

3. Kabul/Davet Mektubu’'nu alan Ogrenciye; vize basvurusunda ilgili {ilkenin
biiyiikelgiligine/konsolosluguna sunmast i¢in, ADU UIK Koordinatérii tarafindan
El¢ilik Yazis1 verilir. El¢ilik yazisinda aday 6grencinin kurum 6grencisi olduguna
dair bilgi, gidilen iilke, tiniversite, 6grenim tarih araligi, aylik verilecek hibe
miktar1 hakkinda bilgiler yer almaktadir.

4. Kabul/Davet Mektubu ve elgilik yazisint alan 6grenci, artik vize basvurusunu
yapmaya hazirdir. Vize bagvuru kosullarin1 ve basvuru i¢in gereken belgeleri ilgili
tilkenin biiyiikelgiliginden/konsoloslugundan veya araci kurulugtan 6grenmek ve
temin etmek, aday 6grencinin sorumlulugundadir.

D. ADIM IV. ViZE ALDIKTAN SONRA ADU UIK’YE NiHAI BELGE TESLiMi
(Agustos-Eyliil)

1- Vizesini alan aday ogrenci, miimkiin olan en kisa zamanda ADU UIK’yi
bilgilendirir. Ogrenci artik yurtdisina gitmeye hazirdir. Fakat hareketliligi
baslamadan &nce, asagidaki belgeleri ADU UIK ’ye teslim etmesi gereklidir:

a. Vize fotokopisi (sahsen veya taranmis olarak e-posta ile )

b. Ucak bileti fotokopisi (sahsen veya taranmis olarak e-posta ile)

c. llgili banka Avro (Euro) hesap ciizdan fotokopisi (sahsen veya taranmis olarak
e-posta ile): mevcut Ziraat Bankas.

d. Seyahat Saglik Sigortasi'nin birinci sayfasinin fotokopisi (sahsen veya taranmis
olarak e-posta ile)

e. Erasmus+ Yiiksek Ogrenim ve/veya Staj Hareketliligi i¢in Hibe Sozlesmesi
(Sadece elden veya posta/kargo ile )



2- Erasmus+ Yiiksek Ogrenim ve/veya Staj Hareketliligi i¢in Hibe Sézlesme Belgesi,
hareketlilik ve aday 6grenciye hibe aktarimi icin gerekli birincil belgedir. Hibe
sOzlesmesi; banka hesap bilgilerini, hareketlilik baslangic-bitis tarihlerini,
yatirilacak olan toplam hibe miktarini, sigorta sirketinin adini ve polige numarasini
icerir ve bu sdzlesme taranmis olarak e-posta ile gonderilemez.

3- Aday ogrencinin vize aldigim ADU UIiK’ye bildirmesini takiben kendisine
gonderilen bos sozlesme formunda ilgili alanlar1  doldurarak e-posta
(erasmusogrenim@adu.edu.tr) adresine kontrol i¢in gondermesi gerekmektedir.

4- Belge kontrol edildikten sonra grenciye tekrar e-posta ile, 6grencinin ¢ikt1 alarak
imzalamas1 i¢in gonderilir.

5- Ogrencinin, sézlesmeyi 1slak imzal1 ii¢ niisha olarak -sayet teslim etmediyse- diger
belgeler ile sahsen veya postayla ADU UIK’ye teslim etmesi gerekir.
Hareketlilikten hibe almadan yararlanmak isteyen aday ogrencilerin de ilgili
sdzlesmeyi hazirlayarak ADU UIK ye teslim etmesi gereklidir.

6- Yukarida belirtilen belgeler ADU UIiK’ye ulastirildiktan sonra, OLS (On-line
Linguistic Support System, Cevrimi¢i Dil Destegi Sistemi) degerlendirme testi
linki ADU UIK koordinatorii tarafindan 6grencinin e-posta adresine tanimlanir.

7- Gitmeden dnceki tiim belgelerini ADU UIK’ye teslim eden dgrencinin, OLS1 ad
verilen Hareketlilik Oncesi Degerlendirme Testi’ni yapmasi gereklidir.

8- Hibe o6demesi igin Ogrenim Hareketliligi Sozlesmesi imzalandiktan sonra
faydalaniciya her yil yaymlanan Erasmus Uygulama El Kitabi’nda belirtilen,
gidilen tilkeye gore hesaplanan donemlik toplam hibe miktarinin %80’1 6denir.

E. ADIM V. OGRENCININ YURTDISINDA OGRENIME BASLADIKTAN

SONRA YAPMASI GEREKENLER

Ogrencinin 6grenim gorecegi iilkeye ulastiginda izlemesi gereken adimlar asagidaki gibidir:

1.
2.

3.

e

Gittigi kurumun Uluslararasi Ofisi’ni bilgilendirmek,

“Confirmation of Arrival” belgesini gittigi kurumun Uluslararas1 Ofisi’nden
imzalatarak ADU UiK’ye e-posta yoluyla géndermek,

Iletisim bilgilerini ADU UIK’ye e-posta yoluyla bildirmek,

Ogrenime baslamadan o6nce hazirladigit  Ogrenim Anlasmasi’nda (Learning
Agreement/LA Before Mobility) herhangi bir degisiklik olmasi halinde, bunu
“Ogrenim Anlasmas1 Degisiklik Sayfasi”na (Learning Agreement/LA During
Mobility) ekle/sil yaparak isleyip belgeyi imzalamak; ev sahibi kurumdaki akademik
koordinatdriiniin imzasia sunmak ve imzalar1 tamamlanmis belgenin ADU UIK’ye
taranmis olarak e-posta ile gonderilmesini saglamak. Ogrencinin bunu, ev sahibi
kurumda 6grenime basladiktan sonraki 30 giin i¢erisinde yapmasi beklenir.

Derslere devamlilik saglamak,

Ev sahibi kurumda aldig1 toplam AKTS kredisinin %50’sinden basarili olmak:



Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Faaliyeti’nden yararlanan tiim
ogrencilerin, aldiklar1 toplam AKTS kredisinin %50’sinden basarili olmasi
gerekmektedir. Bu oranin saglanamamasi halinde Yiksekogretim kurumu,
basarisiz 6grencilerin hibelerinde kesinti yapabilir. Kesinti miktari; gerceklestirilen
faaliyet glinii sayisinin %20’si tutarindadir.

F. ADIM VI. HAREKETLILIK BIiTiMINDE ADU UIK’YE NiHAI BELGE
TESLIiMi

1. Ogrenim Hareketliligi faaliyetinden yararlanan 6grencinin, doniiste faaliyete
katildigin1 gosteren asagidaki belgeleri ADU UIK’ye teslim etmesi gerekir.

a.

Transkript

Ogrencinin hareketlilik dénemi &ncesinde ve/veya sirasinda hazirladig
Ogrenim Anlagsmasi'nda (Before&During Mobility LA) yazili olan tiim
derslerin transkriptte eksiksiz ve fazlasiz olarak bulunmasi gerekmektedir.

Katilim Sertifikasi

Bu belgenin pek ¢ok Ingilizce adi vardir: “Confirmation of Stay, Certificate of
Stay, Duration Sheet” vs. Ev sahibi kurumdaki 6grenim baslangi¢ ve bitis
tarihlerinin yazili oldugu, yurtdisindaki 6grenimin onaylandigi belgedir.

Not: Bazen Transkript ve Katilim Sertifikas1 tek bir belge halinde verilebilir.
Bunun i¢in transkriptte egitim baslangi¢-bitis tarihlerinin olmasi yeterlidir.

Pasaport Giris — Cikis Sayfa Fotokopisi

Ogrencinin pasaportunda yer alan, hareketlilik faaliyetini gergeklestirdigi
iilkeye giris veya llkeden ¢ikis damgalarinin bulundugu tiim sayfalarin
fotokopisi veya fotografi

2. Ogrencinin faaliyete katildigin1 gdsteren doniis belgelerinin tam olarak ADU UiK’ye
teslim edilmesini takiben, ADU UIK Koordinatorleri tarafindan Hareketlilik Araci’na
(Mobility Tool) dgrencinin bilgileri girilir ve Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi’'nden
faydalanan 6grencinin “Cevrimi¢i AB Anketi”ni (EU Survey) doldurmasi talep edilir.

3. OLS tanimlamas1 yapilan 6grenci tarafindan sisteme girilen doniis tarihinin 15 giin
oncesinde 6grenci e-posta adresine "OLS Final Test" davet gelir. Bu smavin 6grenci
tarafindan doldurulmasi gereklidir.

4. “OLS Final Testi” ve “Cevrimi¢i AB Anketi”’nin 0grenci tarafindan tamamlamasindan
sonra 0grencinin hak ettigi toplam hibe, Hareketlilik Araci (Mobility Tool) kontrol
edilerek, 6grenci hak ediyorsa kalan %20 Odemesi yapilir. Sayet fazla 6deme
yapilmigsa (tarihlere gore) kalan %20’lik tutarindan kesinti yapilabilir veya (varsa ) bu
tutardan fazla miktarin iadesi istenir.



