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Staj Yonergesi

ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI *

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Ydnergenin amaci, 6grencilerin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek ve pekistirmek amaciyla
yapilan staj ¢alismalarinda uyulmasi gereken usul ve esaslari diizenlemektir

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, staj zorunlulugu olan birimlerde dgrenci stajlarina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yénerge, 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunu ve ADU On Lisans ve Lisans EgitimiYénetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;
a) ADU:Adnan Menderes Universitesini,

b) Birim: Adnan Menderes Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarin,

c) Birim kurulu: Fakiltelerde fakiilte kurulunu, yuksekokullarda yiksekokul kurulunu, meslek yliksekokullarinda
meslek yiksekokulu kurulunu,

¢) Birim yonetim kurulu: Fakiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, yliksekokullarda ylksekokul ydnetim kurulunu,
meslek yuksekokullarinda meslek yuksekokulu yonetim kurulunu,

d) Istege bagh staj: Ogretlm programinda yer almayip 6grencinin kendi istegi ile yaptigi staji,

e) OBIS: Adnan Menderes Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

f) Ogretim programi: Egitim siiresince alinmasi ve basariimasigereken egitim faaliyetlerinin timiinii gésteren
plani,

g) Zorunlu staj: Ogretim programlarinda yer alan staj derslerini,

gd) Senato: Adnan Menderes Universitesi Senatosunu,

h) Staj komisyonu: Staj islerini yirtitmek tzere olusturulan, bélimlerde B6lim Staj Komisyonunu, fakiiltelerde
Fakiilte Staj Komisyonunu, ylksekokullarda Yiiksekokul Staj Komisyonunu, meslek yiiksekokullarinda Meslek Yiiksekokulu
Staj ve Egitim Uygulama Kurulunu,

1) Staj yeri: Ogrencinin staj yaptid! yurt igi veya yurt disinda staj komisyonunca uygun goérillen kamu veya 6zel
kuruluslarini,

i) Universite: Adnan Menderes Universitesini
ifade eder.

Staj komisyonu

MADDE 5 - (1)Staj Komisyonu, zorunlu staj uygulamasi olan bélim veya birimlerde égrencilerin staj ve egitim
uygulama calismalarini diizenlemek ve degerlendirmek Uzere olusturulur. Staj yerlerinin belirlenmesi, 6grenciler tarafindan
onerilen staj yerlerinin uygunlugunun kararlastiriimasi ve stajlarin degerlendiriimesi staj komisyonunun gorevleri arasindadir.

(2) Staj Komisyonu, bélimlerde béllim kurulu, birimlerde ise birim y6netim kurulu tarafindan olusturulur.

istege bagh staj

MADDE 6 — (1) Ogrencinin talebi ve birim yonetim kurulu onayiyla 6grenciye bir yariyil veya 75 isglinine kadar
istege bagli staj yapma izni verilebilir. Bu kapsamda staj yapan grencilerin SGK primleri, talep edilmesi halinde, Universite
tarafindan kargilanir.

Staj siiresi
MADDE 6 — (1) Stajlarin toplam siresi ve kag kisim olarak yapilacagi ilgili birim kurulu karariyla belirlenir.

(2) Bir tam is guni 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is giinli olarak kabul edilir. Ancak, yasal olarak tatil
gunleri caligilan isyerlerinde, calisilan giinler de is glini olarak kabul edilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin galisma saatlerine uymak zorundadir. istendigi takdirde fazla mesaiye
kalabilirler. Fazla mesailer staj stiresinden sayiimaz.

Staj donemleri
MADDE 7- (1) Stajlarin guz ve bahar yariyillar disinda yaz dénemlerinde yapiimasi esastir. Stajin tamami ya da
stajin birim yénetim kurullarinca onaylanmis kisimlari, strenin yeterli olmasi durumunda, yariyil tatilinde de yapilabilir.
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(2) Ogrenci stajini, Ust yariyildan ders alma kriterlerini saglayip saglamadigina bakilmaksizin 2 nci yariyildan sonra
yaz dénemlerine rastlayan aylarda yapabilir. Bagvurular ve staj degerlendirmeleri staj komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

(3) Stajin kesintisiz yapiimasi esastir. Ancak haftada en az iki serbest tam is giini bulunan dgrenciler, 6grenim ile
birlikte staj da yapabilir. Bu belirlemede Bitirme Projesi ¢alismalari dikkate alinmaz. Bu kural, yaz okulu igin de gegerlidir.

Staj ders yiikii ve kayit

MADDE 8- (1)Staj dersinin AKTS kredisi hesabi, is yUki esasina gore yapilir. Birim tarafindan aksi
belirlenmedikge her bir staj yerel kredisi 0, AKTS kredisi de her 5 isgini i¢in 1 AKTS olacak sekilde ders koduyla birlikte
Ogretim programinda ders olarak yer alr.

(2) Staj dersinin AKTS kredisi, dgrencinin alabilecegi azami ders yiki hesabinda dikkate alinmaz.

(3) Ogrenci, ilgili staja baslamadan onceki giiz vel/veya bahar déneminde staj ders(ler)ine kayit olur. Staj
tamamlanip geger not alinincaya kadar bu dersin notu sistemde “S” (stiren) olarak gordilir. Kabul edilen stajlarin basari notu
staj komisyonu tarafindan OBIS’e ‘G’ (Geger) olarak girilir.

(4) Istege bagli staj yapan 6grencilerin staj dersine kaydi yapilmaz. Ancak istege bagl staj bilgisi diploma ekinde
yer alrr.

(5) Bu yodnerge ekinde yer alan “Staj Basvuru Formu” ile “Staj Sicil Formu”, birimler tarafindan aynen veya
kendilerine 6zgU diizenlemeler yapilarak kullanilabilir. Gerekirse ilgili birim kurulu karariyla bagka formlar da eklenebilir.

Staj yerleri

MADDE 9 - (1) Stajlar, diploma programlarinin uygulama alanlari olarak uygun olan yurt ici veya yurt disi kamu
veya Ozel kurum, kurulus veya isyerlerinde yapilir.

(2) Stajlar, ilgili staj komisyonunun onayiyla, ylksekdgretim kurumlarinin laboratuvarlarinda, atélyelerinde,
teknoparklarinda ve uygulama merkezlerinde de yapilabilir.

(3) Yurt ici ve yurt disindaki kamu veya 6ézel kurum, kurulus ve isyerlerinin tahsis ettikleri stajyer kontenjanlari, ilgili
staj komisyonu tarafindan ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar, 6grenci basvurularina gére staj komisyonlarinca
dagitilir.

(4) Staj yeri bulma sorumlulugu égrenciye aittir. Ogrencilerin temin edip énerdigi staj yerinin uygun olup olmadigina
ilgili staj komisyonu karar verir.

Devam zorunlulugu
MADDE 10- (1) Staja devam zorunludur.

Uyulacak kurallar

MADDE 11 - (1) Ogrenci, staj siiresince staj yapti§i kurumun galisma kurallarina ve Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymakla yiikiimlidr.

(2) Ogrenci, staj yaptigi kurumda staja iliskin olarak verilen gérevleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmakla
ydkamlddar.

(3) Ogrenci staj calismalarini yurittigu kurumun alet-malzeme-cihaz ve her tirlii arag gerecini 6zenle kullanmak
zorundadir.

(4) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu
degildir.

Stajin denetlenmesi
MADDE 12 - (1) ligili b6lim veya birimler stajin amacina ve kurallarina uygun yiritulip yardtilmedigini kontrol igin
denetim yapabilirler.

Staj dosyasi

MADDE13 - (1) Her staj calismasi igin ayri bir “Staj Defteri” tutulur.

(2) Stajyer dgrenci staj stresinde yaptigi ¢alismalari Staj Defterine kaydeder. Staj Defterinin her sayfasi staj yeri
yetkilisince onaylanir.

(3) Staj galismasinin bitiminden sonra staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali ve kaseli zarf
icerisine konulan Staj Sicil Formu ve Staj Defterinden olusan Staj Dosyasi, stajin tamamlanmasindan itibaren en ge¢ 1 (bir)
ay icinde ilgili birim bagkanligina teslim edilir.

(4) Staj Dosyas! ve varsa diger staj belgeleri Tlrkge 6gretim yapilan programlarda Tirkge, kismen veya tamamen
ingilizce egitim yapilan programlarda ise Tirkge veya ingilizce hazirlanir. Ancak bolim veya birimler bagka dillerde
hazirlanan staj evraklarini da kabul edebilir veya noter onayli terctimelerini isteyebilir.
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Stajin degerlendirilmesi

MADDE 14 - (1)Stajin degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasinda asagida belirtilen islemler uygulanir:

a) Staj komisyonu yilda en az (i¢ defa toplanir. Staj komisyonlari toplanti giiniine kadar teslim edilmis olan staj
dosyalarini inceleyerek degerlendirir.

b) Staj komisyonlari tarafindan yapilan staj degerlendirmesi; isyeri tarafindan doldurulan Staj Sicil Formu, varsa
denetci 6gretim elemani raporu ve gerektiginde 6grencilerle ylz ylze gorlisme yapilarak sorulan sorulara verilen cevaplar
dikkate alinarak yapilir.

c) Staj degerlendirmeleri, staj komisyonu tarafindan kabul, kismi kabul, ret veya diizeltme isteme seklinde yapilarak
Staj Sicil Formu doldurulup imzalanir ve degerlendirme sonuglari OBIiS'e girildikten sonra dgrenci islerine iletimek lizere
béllim veya birim bagkanligina teslim edilir.

¢) Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

d) Diizeltme istenen dgrenci, en ge¢ 1 (bir) ay icinde istenen diizeltmeyi gergeklestirmek zorundadir. Aksi takdirde
stajl reddedilmis sayilir. Bu stire sonunda 6grencinin durumu, staj komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir.

e) Ogrenci staj dersinden basarili ise basarili oldudu, stajinin kismen kabul edilmesi durumunda ise kabul edilen ve
kalan staj siireleri OBIS'de 6grenci dosyasina bilgi notu seklinde girilir. Bu bilgi notu égrencinin transkriptinde yer alir ve
6grenci ve dgretim elemanlari tarafindan gérilebilir. Stajin tamami kabul edilen 6grenciye “G” (GECER) notu verilir.

f) Reddedilen stajlar tekrarlanir.

g) Kabul edilip “G” (GEGER) notu verilen stajlarin defterleri dgrencilere iade edilebilir.

Staj komisyonu kararina itiraz

MADDE 15-(1) Ogrenciler staj dederlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta iginde bolim veya birim
bagkanligina dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. itirazlar staj komisyonu gériisii de alinarak bélimlerde bélim kurulu ve
birimlerde ilgili yénetim kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir.

Staj muafiyeti

MADDE 16- (1)Ogrencilerin, yiiksekdgretim kurumlarinda, daha énceki dgrenimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlarini belgelemeleri halinde esdegerlik islemleri gerekirse staj komisyonunun da gérist alinarak ilgili ydnetim kurulunca
karar baglanir.

Diger hiikiimler
MADDE 17 - (1) Staj yikimlGligi bulunan 6grenci, bu yikimltligind yerine getirmedidi siirece mezun olamaz.

Birimler tarafindan yapilacak diizenlemeler
MADDE 18 - (1) Birimler, gerekli gérmeleri halinde, bu Yénerge gergevesinde kalmak kaydiyla, bélimlerindeki
egitimin 6zelliklerine ve gereklerine gdre belirleyecedi staj esaslarini birim kurulu karari ile yirtrlige koyar.

Hiikiim bulunmayan haller o
MADDE19-(1)Bu Yonergede hiikim bulunmayan hallerde, ADU On lisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi huktumleri
ile bu Yonerge hikimlerine aykiri olmamak kaydi ile birim ydnetim kurulu kararlari uygulanir.

Yiirirliikten kaldinlan yénetmelik
MADDE 20 - (1) Bu Yonergenin ydirCirlige girmesiyle, 24.07.2001 tarih 2001/11-18 sayili karari ile kabul edilen
“Adnan Menderes Universitesi Ogrenci Staj Yonetmeligi” ylrurllikten kaldiriimistir.

Yiirtirliik
MADDE 21 - (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Yiiriitme i
MADDE 22 — (1) Bu Y6nerge hiikiimlerini Adnan Menderes Universitesi Rektori yuritir.

*Bu Yénerge, Adnan Menderes Universitesi Senatosunun 27/11/2013 tarihli ve 2013/17 sayili oturumunda alinan
IX sayili kararla kabul edilmigtir.
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...................................... veervnnee. BOLUMU/FAKULTESI
STAJ SiCiL FORMU

Ogrencinin Adi Soyadi

Numarasi

Sinifi
Stajin Tara :
Stajin Baglama Tarihi D,
Stajin Bitis Tarihi D [ S
Calisilan Gun Sayis|

FOTOGRAF

ilgiliye:
Staj bagvuru ve SGK formunda belirtildigi gibi, yukarida bilgileri verilen 6grencimizin kurumunuzda staj yapma istegi
uygun gértlmastir. Ogrencilerimize kurumunuzda staj imk&ninin verilmesinden dolayi size tesekkir ederim.

Staj; 6grencinin teknik egitiminin 6nemli bir bolliiminid olusturmaktadir. Bu nedenle dgrencimizin, staji sirasinda
yakindan izlenerek, ilgili kanunlara, kurallara ve kurum igi disiplinlere uymalari hususuna ézen gosterilmesini ve staj
sonunda asagidaki sicil bilgilerinin doldurularak kurumumuza génderilmesini rica ederiz.

B6IUm/Birim Bagkanligi

STAJ YAPILAN KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Ogrencinin  devam, caliskanlik, ilgi ve 6grenme istegi, ekip DEGERLENDIRME

calismasina uyumu, isyeri disiplinine uyumu gibi kistaslari dikkate — — _

alarak  6grencinin  stajini  degerlendirip, uygun  kutucugu | COKIyi lyi Orta Yetersiz

isaretleyiniz. (A) (B) (C) (D)
DEGERLENDIRME: O O 0 O

Stajin Yapildigi Kurum Bilgileri
Adi L [
Adresi

Kurum Yetkilisi

Adi Soyadi

Gorevi imza
Tel
Faks . .
E-Posta Firma Kasesi
UNIVERSITE TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
....... Is Gind................... ......Staj Kabul Edilmistir. [ Kabul Edilmemistir. [
AGIKIAMAIAT:. ... e a e e e e e e et

Staj Komisyonu Bagkani (Adi Soyadi, Unvani):
Imza ve Tarih:

Not: Birimler bu formu kendilerine gére uyarlayabilirler ve bu notu kaldirabilirler.

(Form adi ve numarasi: Staj 2.1; Revizyon Tarihi: 01.12.2013)
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Resim

(Resim dijital
ortamda olabilir)

Bollim(i/Fakiiltesi’YO/MYO &grencilerinin dgrenim siiresi sonuna kadar staj yapma zorunlulugu

vardir. Asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini ....... is ginl streyle kurulusunuzda yapmasinda gdstereceginiz ilgiye simdiden
tesekkir ederiz.

Ogrencinin Adi Soyadi T.C. Kimlik No.

Ogrenci No. Sinifi

E-posta Adresi Telefon No.

ikametgah Adresi

Bolim (varsa) Fakulte Yuksekokul Meslek Yuksekokulu

Ailesine Bagli Genel Saglik Sigorta Kapsamina Dahil mi? Ogrenci SGK Numarasi | TC Vatandas! Degilse Uyrugu

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No

Faks No

E-posta adresi

Web Adresi

Staja Baslama Tarihi

Bitis Tarihi

Siresi (gin) |

ISVEREN VEYA YETKILININ

Adi Soyadi

Gorev ve Unvani

E-posta Adresi

Firma Kasesi
(Resmi Kurumlarda
Miihiir)

Tarih

imza

ONCEKI STAJ BILGILERI (Varsa)

TARIHI GUN SAYISI

STAJ YERI

Bu belge Uzerindeki bilgilerin dogru oldugunu
bildirir, staj yapacagimi taahhit ettigim adi
gecen firma ile ilgii staj evraklarinin
hazirlanmasini saygilarimla arz ederim.
(OGRENCININ IMZASI ve TARIH)

BOLUM/BIRIM STAJ ONAYI

SGK iSE GIRIS ONAYI

(ONAYLIYANIN ADI SOYADI/IMZASI ve TARIH)

Sosyal Glvenlik Kurumuna Staja baslama
girig islemi yapiimistir.
(ONAY ve TARIH)

ADU Onlisans ve Lisans Egitimi Yonetmeli§i kapsaminda zorunlu staj yapmak durumunda olan égrencilerimizin 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Sajlik Kanunu

geregi Sosyal Glvenlik Kurumuna bildirilmesi gerekmektedir.

(Not: Birimler bu formu kendilerine gére uyarlayabilirler ve bu notu kaldirabilirler.)
ONEMLI NOT: Ogrenci Staja baglama tarihinden en az 10 giin nce bagli bulundugu ilgili Staj Komisyonu onayi alindiktan sonra staj defteri ile birlikte Bollim/Birim
Baskanli§ina teslim eder. Teslim edilecek form 3 asil niisha olarak (fotokopi dedgil) hazirlanir.
Staj yapacak olan dgrenci staja baslama tarihinden en az 3 giin 6nce Béliim/Birim Sekreterlidince SGK girisi yapilimak (izere bolim/birim tarafindan onayli bu
formu niifus clizdani fotokopisi ile birlikte Birim Sekreterligine bagvurur.
SGK Sigorta girisi yapildiktan sonra Staj Bagvuru Formunun ve SGK Sigorta Girig belgesinin; birer niishasini staj yapacagi yere, birer niishasini Bollim/Birim

Baskanligina teslim eder. Bir nlisha da 6grencide kalir.

(Form adi ve numarasi: Staj 1.1; Revizyon Tarihi: 01.12.2013)




