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1. AMAC

Bu kilavuzun amaci, Aydin Adnan Menderes Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
(SBE)’'ne bagli anabilim dallarinda hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin
sunulusunda uyulacak kurallarin tanitilmasi ve bilimsel sunus standartlarina uygunlugun
saglanmasidir. Yilksek Lisans veya Doktora tezi hazirlayan Ogrencilerin, bu kilavuzda

verilen bi¢im ve igerik ile ilgili kurallara uymalar1 zorunludur.

Bu kilavuz igeriginde yapilan tiim degisiklikler, degisiklik numaras1 ve tarihi
giincellenerek kapak sayfasinda gosterilir. Ogrencilerin tez yazmadan veya tezini
tamamlamadan Once kapak sayfasindaki diizenleme numarasi ve tarihini, kaynak olarak
kullandiklar1 tez yazim kilavuzu ile mukayese ederek yazim islemini yapmalari, tezin

saglikli yazilmasi1 bakimindan 6nem arz etmektedir.

Aydin Adnan Menderes Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisine bagli anabilim
dallarinda hazirlanacak olan tezlerinin yazilmasinda belli bir standardi saglamay1 amaglayan
bu kilavuzda, tezlerle ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak belirtilmistir. Tezin, tez
yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmasindan tez Ogrencisi ve danigman(lar)i
sorumludur. Enstitiide yapilan tez kontrollerinin amaci, tez 6grencilerine yardimei olmak ve

tezin belirtilen kurallara uygunlugunu kontrol etmektir.

Her tez i¢in, tez yazari tarafindan doldurulan ve imzalanan “Tezlerin Cogaltilmas: ve
Yayimu Igin izin Belgesi” ve “Tez Veri Giris Formu” hazirlanmali ve tez ile birlikte Enstitii
Miidiirliigiine teslim edilmelidir. “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yaymmi Igin Izin Belgesi”
Enstiti Midiirliigiinden temin edilebilir. “Tez Veri Giris Formu” na ve doldurulmasina

iliskin bilgilere YOK ’iin internet sayfasindan ulasilabilir.

2. YAZIDILi

Tez Tiirkce yazim dilinde, kolay anlasilir ve yazim kurallarina uygun olarak
yazilmalidir. Anlatim {igiincli sahis agzindan yapilmali, tiimceler kisa ve 6zlii olmalidir.

Tezde Tiirkge 6zete ek olarak Ingilizce yazilmus bir dzet de yer almalidir.



3. BIiCiM VE YAZI PLANI

3.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tez yaziminda kullanilacak kagitlar, A4 (21 x 29,7 cm) boyutunda ve en az 80 gr. en
¢ok 100 gr. birinci hamur beyaz kagit olmalidir.

3.2. Sayfa Diizeni

Metnin yaziminda sayfalarin 6n yliziiniin kullanilmasi tercih edilmektedir. Ancak
ogrencinin talebi ve damigmanin uygun gormesi halinde sayfalarin her iki yiizii de
kullanilabilir. Bu durumda, sayfa yapisi ayarlarinda birden fazla sayfa secenegi “karsilikli

kenar bosluklar1” olarak sec¢ilmelidir.

3.3.  Kenar Bosluklari

Sayfa yapisi ayarlarinda kenar bosluklari; sol (sayfa diizeni ayarini1 yapmis olanlarda
i¢c olarak goriintiilenir) kenarindan 3,3 cm, sag (sayfa diizeni ayarin1 yapmis olanlarda dis
olarak goriintiilenir) kenardan 2,0 cm, iist kenardan 2,5 cm ve alt kenardan 2,5 cm bosluk
birakilmali, cilt payr 0 (sifir) cm olarak birakilmalidir. Dipnotlar da bu sinirlar igerisinde

kullanilmalidir. Metin hizalamasi, yasla (iki yana yasla) olarak secilmelidir.

3.4. Yazi1 Karakteri ve Biiyiikliigii

Metin igindeki yazi tipi, tezin tiimiinde degismemek kosulu ile Times New Roman 12
punto yazi karakteri kullanilmalidir. Ancak, dipnot yaziminda 10 punto, genis ve/veya uzun
cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha kiiclik puntolar da (en kiigiikk 8 punto)
kullanilabilir. Cizelge igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu
degerlerin disindaki yazi biiyiikliikleri kullanilmamalidir. Alt ve st indislerin yaziminda
diiz yaz1 biiyiikliiglinden daha kiiclik bir karakter kullanilmalidir (MS Word programinda
otomatik olarak verilen “lst simge, alt simge” Ozellikleri kullanilabilir). Metin dik ve
normal harflerle (italik yazilarin kullanildig: terimler harig) yazilir; basliklarda koyu yazim
kullanilmalidir. Yazimda anlam yiiklii (nokta, virgiil, iki nokta iist {iste vb.) noktalama

isaretlerinden sonra bir karakterlik bosluk verilmelidir.



3.5.  Sayfa Numaralari

Sayfa numaralar1 sayfanin alt kenarma 1,5 cm uzaklikta olacak sekilde yerlestirilmeli,
11 punto biiyiikliigiinde yazilmali, 6niinde ve arka yaninda ayirag, ¢izgi vb. gibi karakterler

bulunmamalidir.

Sayfanin sadece 6n yiiziinlin kullanilmasi halinde sayfa numaralar1 sag alt kosede yer
almalidir. Sayfanin her iki yiiziiniin de kullanilmas1 halinde sayfa numaralari, tek numarali

sayfalarda sag alt kosede ve cift numarali sayfalarda sol alt kosede yer almalidir.

Bu ayarlar1 yapmak i¢in Oncelikle alt bilgi diizenleme kismina geg¢ilir, tasarim
kismindan “Tek ve Cift Sayfalarda Farkli” secenegi isaretlenir. Bundan sonra yapilacak
altbilgi islemleri (sayfa numarasi atamak gibi.) sirastyla hem tek hem de ¢ift sayili sayfalara
ayr1 ayr1 uygulanmalidir ve yalnizca birer tanesine uygulanmas: yeterli olacaktir. Tek ve cift
sayfalarin her birinde “Tasarim” kisminda “Alttan Altbilgi” 1,5 cm olarak degistirilir. Son
olarak “Sayfa Numaras1” kismindan, “Sayfanin Sonu” ile tek sayili sayfa igin sag alt kose,

cift sayili sayfalar i¢in de sol alt kose secilmelidir.

Giris boliimiiyle baslayan tez ana metni “1, 2, 3” seklinde numaralandirilmali, giris
oncesindeki kisimlarda ise “iv, v, viii” seklinde kii¢iik Romen rakamlar1 kullanilmalidir.
Tezin 6n kisimlarinda kullanilmasi gereken sayfa numaralari, asagidaki formata uygun

olarak hazirlanacaktir.

Savfanin Tek Yiiziiniin kullanilmasi Durumunda:

Dis kapak: Sayfa numarasi verilmez; arka sayfa bog birakilir.

e I¢ kapak: Sayfa numarasi verilmez; arka sayfa bos birakilir.

e Kabul ve Onay Sayfasi: Sayfa numarasi verilmez; arka sayfa bos birakilir.

e Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi: Sayfa numarasi “iv” olarak verilir.

e Ozet: Sayfa numaras1 “v” olarak verilir; bir sayfaya sigmiyorsa bir sonraki sayfada
devam edilir ve takip eden sayfa numarasi kullanilir.

e Abstract: Takip eden sayfa numarasi kullanilir; bir sayfaya sigmiyorsa bir sonraki

sayfada devam edilir ve takip eden sayfa numarasi kullanilir.

e Onsoz: Takip eden sayfa numarasi kullanilir; arka sayfa bos birakilir.




e Icindekiler: Takip eden sayfa numarasi kullanilir; bir sayfaya sigmiyorsa bir sonraki

sayfada devam edilir ve takip eden sayfa numarasi kullanilir.

Savfanin Cift Yiiziiniin Kullanilmasi Durumunda;

e Dis kapak: Sayfa numarasi verilmez; arka sayfa bos birakilir.
e Ic kapak: Sayfa numaras: verilmez; arka sayfa bos birakilir.
e Kabul ve Onay Sayfasi: Sayfa numarasi verilmez; arka sayfa bos birakilir.

[}

e Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi: Sayfa numaras1 “v” olarak verilir; arka sayfa bos
brrakilir.

o Ozet: Sayfa numaras1 “vii” olarak verilir; bir sayfaya sigmiyorsa arka sayfa kullanilir.

e Abstract: Sayfa numarasi “ix” olarak verilir; bir sayfaya sigmiyorsa arka sayfa

kullanilir.
e Onsdz: Sayfa numarasi “xi” olarak verilir; arka sayfa bos birakilir.
e Igindekiler: Sayfa numarasi “xiii” olarak verilir; bir sayfaya sigmiyorsa arka sayfa

kullanilir.

Igindekiler ~ boliimiinden sonra gelen  Simgeler dizini, Sekiller  dizini,
Cizelgeler/Tablolar dizini, Gorseller (Resim, Fotograf, Levhalar vb.) dizini, Grafikler dizini
ve Ekler dizini gibi kisimlar da daima ¢ift numarali yeni bir sayfadan baslamali ve
gerekiyorsa arka sayfalari da kullanilmalidir. Ana boliim bagliklari, Tartisma ve Sonug,

Kaynaklar, Ekler, Ozge¢mis gibi basliklar her zaman yeni bir sayfadan baslamalidir.

3.6. Boliimlerin Numaralandirilmasi

Tezlerde tiim boliim basliklart ondalik sistem ile numaralandirilmalidir. Ana boliim
basliklart 1, 2, 3 seklinde, alt boliim basliklart 1se 1.1., 1.1.1., 1.2., 1.2.1., seklinde ¢ok
haneli verilmelidir. Birinci derece basliklar daima 14 punto, koyu ve biiyiik harflerle;
ikinci derece basliklar 13 punto, koyu ve sadece kelimelerin bas harfleri biiyiik; {iciincii
derece alt basliklar 12 punto, koyu ve sadece kelimelerin bas harfleri biiyiik; dordiinct

derece alt basliklar 12 punto, koyu ve sadece ilk kelimenin bas harfi biiyiik olarak




yazilmalidir. Tezde dordiincli derecenin altinda bdliim bagliklart kullanilacak olursa,
dordiincii dereceden bashigin 6zelliklerini tasir ancak basina numara verilmez. Alt bolim

basliklarinda eger “ve/veya/ile” vb. baglaclar varsa, bunlar kii¢iik harflerle yazilmalidir.

Tim bolim baghklart sol sayfa bosluguna dayali olarak yazilmali ve
numaralandirilmalidir. Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilmamali, birinci derece Ana
Boliim Basliklar1 (Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis de dahil olmak iizere) daima yeni bir
sayfada baslamalidir.

Ornek:

OZEL SAYFA BA$LIGI (Ozet, Tesekkiir, Ozgecmis gibi basliklarda 14 punto, koyu,
biiyiik harflerle)

1. ANA BOLUM BASLIGI (1. derece baslik, 14 punto, koyu, biiyiik harflerle)

1.1. Alt Boliim Bashg (2. derece baslik, 13 punto, koyu, kelime bas harfleri biiyiik)
1.1.1. Alt Bashk (3. derece baslik, 11 punto, koyu, kelime bas harfleri biiyiik)

1.1.1.1. Alt bashk (4. derece baslik, 11 punto, koyu, yalnizca ilk kelimenin bag harfi biiyiik)

3.7.  Satir ve Paragraf Arahklar:

Tez ana metninin yaziminda 1,5 satir araligi kullanilmalidir. Paragraf araligi ise tiim
bagliklarindan sonra 18 nk, icindekiler ve kaynaklar (basliklar harig) listesi ile geri

kalaninda 12 nk olarak kullanilir.

Sekil, Resim, Fotograf, Levha, Grafik, Harita i¢in yazilar alt kisminda kalacak sekilde,

Cizelge/Tablolar i¢in yazilar iist kisminda kalacak sekilde, tek satir araligi ile yazilmalidir.

Metin icerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki

madde/numara arasinda bosluk birakilmamalidir.
Tim paragraflar arasinda, ayrica tiim basliklar 6ncesinde 12 nk bosluk birakilmalidir.

3.8. Paragraflar



Tiim paragraf ve satir baslar1 sol bosluk cergevesi kenarindan baslamali, satir basi i¢in
paragraf girintisi 1 cm olmalidir. Bunun i¢in Paragraf 6zelliklerinden Girinti boliimiinde

“Ozel” kismu “Ilk satir” olarak isaretlemeli ve deger kismina 1 cm yazilmalidir.

Ana metin hizalama segeneklerinden yasla (ki yana yasla) kullanildig1 icin, sag
kenarinda tiim satirlar ayn1 hizada bitirilmeli ve tire isareti ile kelimeyi hecelerine ayirarak
yazilmamahdir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1 olarak ve (ayni sekilde)

paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilmamalidir.



4. TEZIN DUZENLENMESI
4.1. Dis Kapak (EK-1)

Tezlerde standart dis kapak kullanilacaktir (EK-1). Dis kapakta kullanilacak kagit
300gr mat kuse olmali ve parlak selefonla kaplanmalidir. Dis kapakta yazi tipi News Gothic
BT (Yaz tipi enstitii sayfasindan indirilebilir) olmalidir. D1s kapakta sirasiyla su bilgiler yer

almalidir:

e Aydin Adnan Menderes Universitesi Amblemi,

e Universite, Enstitii ve Anabilim Dall,

e Tez tiirii (Yiiksek Lisans Tezi veya Doktora Tezi) (12 punto, koyu ve hepsi biiyiik
harf)

e Tez baghigr -Tezin adinda eger varsa bilimsel isimler kiiglik harflerle ve italik
olarak ilgili bilim alaninin genel ilkelerine goére yazilir. (16 punto, koyu, hepsi
biiyiik harf)

e Tezi hazirlayanin adi soyadi (14 punto, koyu, sadece soyadi biiyiik harflerle)

e Tez damismaninin (varsa ikinci Tez damismanmun bilgileri, birinci tez
danismaninin altinda yer alacak sekilde) unvani, adi soyadi (12 punto, koyu,
sadece soyadi biiyiik harflerle)

e Basim yeri ve yili (Aydin — 2016 gibi) yer alir.

e Tezin sirt kisminda tez numarasi ve tezi hazirlayanin ismi yer almalidir. (12 punto,
koyu, sadece soyadi biiylik harflerle). Tez numaralarinda birinci dort basamakl
say1 tezin kabul edildigi yili; ikinci harf grubu tezin yiiksek lisans (YL) veya
doktora (DR) olusunu; en son {i¢ basamakli say1 grubu ise tez sira numarasini

ifade eder.

4.2. 1I¢ Kapak (EK-2)

I¢ kapakta sirasiyla su bilgiler yer almalidir:

e Universite, Enstitii, ana bilim dali, program(alt programi olan béliimler icin) adi,
tez numarasi (12 punto, koyu ve hepsi biiyiik harf),

e Tez bashigi (16 punto, koyu, hepsi biiyiik harf),

e Tezi hazirlayanin adi soyadi (12 punto, koyu, sadece soyadi biiyiik harflerle),



e Tez danigsmaninin (ve varsa ikinci Tez danigmaninin) iinvani, adi soyadi (12 punto,
koyu, sadece soyadi biiyiik harflerle)

e Basim yeri ve yili (Aydin — 2016 gibi) yer alir.

e ¢ kapakta yaz tipi Times New Roman (tezin tamaminda kullanilan yazi tipi Arial

veya Calibri ise yine ayn1 yazi formati kullanilarak) ve satir araligi 1,5 olmalidir.

4.3. Kabul ve Onay Sayfas1 (EK-3)

Kabul ve Onay Sayfasi Enstitii web sayfasindan indirilerek doldurulur. Tez
savunmasinda basarili olan adaylar, istenilen tez sayisi kadar bu sayfadan cogaltmali ve jiiri

iiyelerine imzalatilarak tezin ilgili boliimiine koymalidir.

4.4. Bilimsel Etik Bildirim Sayfas1 (EK-4)

Lisanstistii tez ¢aligmalarinin bilim standartlarina uygun sekilde, gereken disiplin ve
O0zen gosterilerek yazilmasi son derece Onemlidir. Akademik etikle bagdasmayan
davranislar, ahlak dig1 oldugu gibi cezai islem de gerektiren bir su¢ unsurudur. Temel olarak
bilimsel verilerin istemli olarak degistirilmesi (sahtecilik, saptirma veya aldatmaca),
arastirma yapmadigir halde hayali verilerin kullanilmasi (uydurmacilik), baskalarina ait
verilerin oldugu gibi, kaynak gostermeden ve kendi arastirma verileriymis gibi sunulmasi

(intihal veya asirma) bilimsel etige aykir1 davranislar olarak siralanabilir.

Tezi hazirlayan 6grenciler, calismanin etik kurallara baglh kalinarak yapildigin1 beyan

eden EK-4’teki formu imzalayacaklardir.

45.  Ozet ve Yabanci Dilde Ozet (EK-5 ve EK-6)

Tez konusu, amaci, igerigi ve veri toplama teknikleri hakkinda genel bir bilgiyi iceren
boliimdiir. Ozet, tamamlanmis bir arastirmayi tanitmaktadir. Bu nedenle de fiilin edilgen
catisinin gegmis zaman bildirme kipi (‘-1lmustir’ gibi) kullanilmalidir. Ozet en fazla iki safya

olarak hazirlanmalidir.

Ozet sayfasmin basina tezin bashg1 ve yazar adi1 yazilir. Ozet, Tiirkge ve yabanci dilde
olmak {izere ayr1 ayr1 sayfalar halinde hazirlanmalidir. Ozet metninin altinda 1 satir bosluk
birakilarak en fazla 5 anahtar sdzciik belirtilir. Ozet sayfasi ornekleri EK-5 ve EK-6’da

verilmektedir.



Tez baslig1 ve 6zet sayfalari, tez veri tabaninin taranabilir alanlarina yiiklenmektedir.
Bu nedenle buralarda italik yaz1 tipi, cizelge, sekil, formiiller, semboller, alt ve iist simge

veya karakterler kullanilmamalidir.

Ozet ve Abstract sayfasinda tezin toplam sayfa sayis1 belirtilirken, YOK Ulusal Tez
Merkezine tez yiikleme islemi esnasinda beyan edildigi gibi Romen rakami ile numaralanan

sayfalar ve ekler de dahil olmak {izere ayr1 ayr1 yazilir (Bakiniz EK-5 ve EK-6).

4.6. Onsoz (Ayrica Varsa Tesekkiir)

Bu boliimde, tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen caligma ile ilgili ek
bilgilerden, ¢alismay1 kisitlayict ve/veya olumlu etkenlerden s6z edilir. Bu boliim bir
sayfayr gegmemelidir. Gerekiyorsa bu boliimiin son kisminda, tez ¢aligmasinda ve tezin
hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan
gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Tesekkiir edilen
kisilerin varsa unvani, ad1 soyadi, parantez i¢inde gorevli oldugu kurulus ve ¢alismaya olan

katkis1 kisa ve 0z bicimde belirtilmelidir.

Tez calismasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ad1 ve numarasi ile

ilgili kurulusun adi da bu béliimde belirtilmelidir.

4.7. Icindekiler Dizini (EK-7)

Tezde yer alan tiim basliklarin sirasiyla yazildigr sayfadir. Bolim ve alt bolim

basliklarinin karsisina o basligin tezdeki baslangi¢ sayfasinin numarasi yazilir.

ICINDEKILER DIZINI olusturulurken yazi tipi Times New Roman 12 punto,
paragraftan once 0 nk, paragraftan sonra 12 nk aralik birakilarak, tek satir araliginda ve
metin hizalama se¢enegi olarak iki yana yasla se¢ilmis olmalidir. Buna ilaveten bagvurular
sekmesi altindaki igindekiler tablosu segildikten sonra bigimler kismi sekmesinden ‘‘resmi’’

isaretlenmelidir.

Icindekiler sayfasinin bir 6rnegi EK-7’de verilmektedir.



4.8. Sekiller, Cizelgeler/Tablolar, Gorseller, Grafikler, Haritalar Dizini (EK-
8)

Varsa Sekiller, Cizelgeler/Tablolar, Gorseller (Resim, Fotograf, Levha vb.), Grafikler,
Haritalar (renkli olmas1 serbest) Dizinleri EK-8’deki 6rnekte belirtildigi gibi ana bolim
basliklarina gore numaralandirilarak ve her bir dizin konusu i¢in ayr1 ayri (Sekiller i¢in ayri,
tablolar i¢in ayr1, resimler i¢in ayr1 gibi) hazirlanmalidir. Ornekteki yazim kurallari, biiyiik-
kii¢iik harf iligkileri, sayfa diizenine dikkat edilerek, aym kurallar ¢ergevesinde bu dizin

veya dizinler olusturulmalidir.

Diger dizin veya dizinler olusturulurken oldugu gibi, KISALTMALAR DIZiNI icin
de yazi tipi Times New Roman 12 punto, paragraftan 6nce 0 nk / paragraftan sonra 12 nk
aralik birakilarak, tek satir araliginda ve metin hizalama segenegi olarak yasla secilmis

olmalidir.

[k sayfada “SEKILLER DIZINi” (TABLOLAR DIiZINi veya RESIMLER DiZiNi
gibi her bir dizin i¢in ayr1 ayr1) bashigi olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve

diger sayfalara baslik yazilmamalidir.

Sekiller ve Cizelgeler/Tablolar, sayfa diizeni esaslarina uymak kaydi ile metin
icerisinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Bunlarin
yerlestirilmelerinde  sayfa kenarlarinda birakilmasi  gerekli  bosluklar  kesinlikle

astlmamalidir. Tagma durumunda olanlar ya kii¢iiltiilmeli ya da EK olarak sunulmalidir.

Cizelgelere/Tablolara ve Sekillere her ana boéliimiin numarasi ile baslayan ve o
boliimiin kaginei gizelgesi/tablosu, sekli, gorseli oldugunu gosterecek sekilde numara verilir.
Ornegin 3. béliimiin 2. Cizelgesi ise "Cizelge 3.2.", 4. boliimiin 5. Sekli ise "Sekil 4.5."
olarak yazilir ve agiklamasi yazilir. Ag¢iklamalar ¢izelge/tablo veya sekil numarasindan
sonra bir karakter bosluk birakilarak sozciiklerin ilk harfi biiyiik, diger harfler kii¢iik olacak
sekilde 11 punto ile yazilir. Agiklamalar olabildigince 6z olmalidir. Cizelge/tablo numarasi
ve agiklamasi, ¢izelgenin {istline; seklin numarasi ve aciklamasi, seklin altina yazilmalidir.
Aciklama ve g¢izelge/tablo (veya sekil) arasinda 18 nk satir araligi birakilmalidir.
Agiklamalarin bir satir1 agsmasi halinde, ikinci ve diger satirlar birinci satir basi ile ayni
stitundan baglamali, blok yazim yapilmali ve satirlar arasinda 12 nk satir araligi olmalidir.

Cizelge/Tablo ve Sekil agiklamalarinin sonuna nokta veya virgiil konulmamalidir.
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Bir yayindan aynen alinan tablolarda tablonun kaynagi, tablonun altinda “Kaynak:”
yazildiktan sonra referans olarak gosterilmelidir. Katlanmis sekil veya tablolar ekte
verilmeli ve cilde girmelidir. Tezin ekinde cilde giremeyecek nitelikte belgeler varsa bunlar
icin arka kapak i¢ine bir cep diizenlenebilir. Bir sayfadan uzun olan tablolar tez metni iginde
bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda uygun bir yerden béliinmelidir. Tablonun devami
bir sonraki sayfada ayni ise tablo numarasi ve agiklamasi yazilmali ancak agiklama kisminin

sonuna parantez i¢cinde (devam) ifadesi yer almalidir.

4.9. EKkler ve Ekler Dizini (EK-9)

Metin i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, istatistik analiz

hesaplamalar (F, Z, Ki kare tablolar1), ¢izimler, sekiller vb. bu boliimde verilmelidir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar
sunug sirasia gore “EK 1, EK 2, EK 3, ...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir. Birden fazla EK verilmesi durumunda, EK ’in bashiginin yazildig ayri

bir “EKLER kapagi konulmalidir.

Ekler boliimiiniin sayfa numaralar, KAYNAKLAR boliimiiniin bitisini izleyen yeni
bir sayfadan baslamali ve her bir ek sonraki yeni bir sayfa numarasi ile devam etmelidir.
EKLER, ICINDEKILER DiZINI "nde sirasiyla ve eksiksiz olarak verilmelidir.

Diger dizin veya dizinler olusturulurken oldugu gibi, EKLER DIZINI igin de yaz tipi
Times New Roman 12 punto, paragraftan 6nce 0 nk / paragraftan sonra 12 nk aralik

birakilarak, tek satir araliginda ve metin hizalama seg¢enegi olarak yasla se¢ilmis olmalidir.

Sayet yapilan c¢alismada ekler varsa, tezin EKLER boliimiinde yer alan eklerin
numaralar1 ve bashg (EK-9 Ekler Dizini veya EK-4 Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi gibi)
listelenir. ik sayfada “EKLER DIZINI” bashigi olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise

ikinci ve diger sayfalara baslik yazilmamalidir. Ekler dizini 6rnegi EK-9’da verilmektedir.
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4.10. Kisaltmalar ve Simgeler Dizini (EK-10)

Metin i¢inde kullanilmis olan kisaltmalar ve simgeler bir liste olusturularak alfabetik
siraya gore hazirlanir. Metin igerisinde kisaltmalar ve simgeler ilk kullanildiklar1 yerde

parantez icerisinde agiklanmalidir.

Tezde ¢ok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler igin bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Kisaltmalar i¢in Tiirk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu’na

bakilabilir. Kisaltmalar dizinin bir 6rnegi EK-10’da verilmektedir.

Tezde standart kisaltmalar digindaki kisaltmalara ancak c¢ok gerektiginde
basvurulmalidir. Metin i¢inde ¢ok gecen, birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas
harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Ancak harfler arasina nokta konulmamalidir (FAO,
PDA, TUBITAK vb.). Kisaltma, metin icinde ilk gectigi yerde yalnmizca bir kez

aciklanmalidir.

Diger dizin veya dizinler olusturulurken oldugu gibi, KISALTMALAR DIZiNI icin
de yazi tipi Times New Roman 12 punto, paragraftan dnce 0 nk / paragraftan sonra 12 nk
aralik birakilarak, tek satir araliinda ve metin hizalama segenegi olarak yasla se¢ilmis

olmalidir.

Tezde kullanilan simgeler varsa, “SIMGELER DIZINI” bashg altinda alfabetik siraya
gore verilmelidir. Simgeler sol cergeve boslugundan sonra alt alta olmalidir. Simgelerin
tamimlar1 veya agiklamalari simgeden sonra 18 nk bogsluk birakilarak blok halinde

yazilmalidir.

Birimler ve simgelerin kullanimi ve yaziminda Uluslararasi Standartlara ve Tiirk
Standartlarina uyulmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayni standartlardan yararlanilmali,

birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

4.11. Ozgecmis (EK-11)

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora 6grencisi 6zge¢misini, EK-11’de verilen

ornege uygun olarak hazirlamali ve tezin en son sayfasinda yer vermelidir.
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5. TEZ ICERIGI

Tez; Giris, Kavramsal Cerceve, Arastirma Hakkinda Aciklamalar, Tartisma ve Sonug
kisimlarini igerecek sekilde boliimlere ayrilmalidir. Tezin arkasinda Kaynaklar boliimii

bulunmalidir.

5.1. Giris

Tezin “GIRIS” béliimiinde tez ¢alismasinda ele alinan konunun, problemin ne
olduguna, aragtirmanin amacina, aragtirmanin Onemine, sinirliliklarina ve adi gegen
tanimlarin  hangi anlamlarda kullanildigina yonelik, arastirma yontemleri ve Onceki
caligmalar gibi, okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikte bilgiler verilmelidir. Ancak, bu
bilgilerin yazilisinda Amag, Kapsam, Yontem gibi alt bolim basliklari kullanilmamalidir
(Yani GIRIS ’in altinda 1.1., 1.2. gibi bir alt boliim bash@ bulunmamalidir.). Boliim
numaralandirmas1 GIRIS kismindan sonraki baslik ile baslar. Giris kism1 igin ele alimacak

konular (Konu bagliklarina yer verilmeden) su sekilde agiklanmalidir:

Problem Durumu: Cozimlenmesi amaclanan bilimsel/sanatsal sorun etraflica
tanimlanmalidir. Bunun igin, daha once yapilan ¢aligmalar arasindaki iliskiler, benzerlikler

ve farkliliklar ortaya konularak literatiir taranir.

Arastirmanin Amaci: Ac¢ik ve tam olarak belirtilmis problemlere dogru ¢oziim yollari
bulmaya yonelik, objektif, planli ve sistemli bir siire¢ olan bilimsel arastirmada "amac",
arastirma probleminin bilimsel ilkeler etrafinda irdelenmesini/tartisilmasini ifade eder. Bir
anlamda calismanin "neden" yapildig1 sorusuna karsilik gelir. Arastirmanin amaci iki farkl
diizeyde ele alinir. Birinci diizeyde arastirmanin genel amaci ortaya konulur. ikinci diizeyde
ise, bu genel amaci gerceklestirebilmek i¢in cevaplanmasi gereken sorulara ya da test

edilecek alt amaglara yer verilir.

Aragtirmanin Onemi: Arastirmaci, arastirmanin nigin gerekli oldugunu ve degerinin
gerekgelerini ortaya koymak durumundadir. Ornegin; Arastirma siirecinde ulasilan yargi ve
konu ile ilgili bilgi yoklugunu belirtmelidir. Aragtirmanin amaglarinda belirlenip toplanan
verilerin hangi kuramsal ya da pratik sorunun c¢oziimiinde ve nasil kullanilabileceginin

aciklanmasi gerekir.
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Problem Ciimlesi ve Alt Problemler/Hipotezler (Denenceler): Calismada ¢oziimlenmek
istenen, yanit1 aranan arastirma problemi soru ciimlesi olarak ifade edilir. Aragtirmanin ana
problem ciimlesinin ifade edilmesinin ardindan bu problem ciimlesiyle baglantili alt
problem ciimleleri de sirasiyla yazilmalidir. Arastirmacilar, aragtirma konulariyla baglantili
da olarak gereksinim duyduklarinda bu kisimda problem ciimlesi yerine hipotezlerini de
yazabileceklerdir. Problem ciimlesi bir soru climlesi olarak ifade edilirken, hipotezler yargi
bildiren 6nermelerdir. Tezde ya alt problemler ya da hipotezler yer almalidir, her ikisinin de

yer almasi onerilmemektedir.

Varsayimlar: Arastirmaci kendi yaptig1 seyler i¢in varsayimda bulunmamali, kendisinin
yapmadig1 ancak arastirmasini etkileyen durumlar i¢in varsayimda bulunmalidir. Varsayim

bir arastirmada dogru olarak kabul edilmis yargilar ya da genellemelerdir.

Smmirhihiklar: Hemen her arastirma belirli sinirliliklara sahiptir. Arastirmacinin, ¢alismasini

siirlayan biitiin faktorleri (donem, akim, teknik, malzeme vb.) rapor etmesi gereklidir.

5.2.  Ana Metin

Tezin giris bolimii ile sonu¢ ve Oneriler boliimleri arasinda yer alan bdliimlerin

tamam1 Ana Metin olarak adlandirilir. Ancak "ANA METIN" diye bir baslik kullanilmaz.

Giris ’ten sonra tezin boliimleri yer alir. Tezin boliimleri, gerek duyulan ayrinti
diizeyine bagh olarak tezi sonuca gotiirecek bilgi ve acgiklamalari, uygun diisiince silsilesi

icinde ortaya koyar.

Tez konusunun niteligine, yapilan aragtirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore ana
metin igerisindeki boliimler; birinci, ikinci, {igiincii ve dordiincii dereceden numarali alt
basliklara ayrilabilir. Bunlarin her biri i¢in uygun bir baslik ve uygun bir alt boliim baglhigi
ile numaralama sistemi kullanilir. Gerekli goriildiigiinde bir boliimde verilen numarali

basliklarin altinda numarasiz alt basliklar kullanilabilir.

Calismanin veri analizini (uygulama c¢aligsmasini) icermesi durumunda, dgrenci ve
danigsman tarafindan, uygun goriilen boliim bashigr altina “BULGULAR” seklinde alt baglik
konulabilir. Bunun tercih edilmesi halinde arastirmada elde edilen bulgular, ayrintili bir

bigimde bu baslik altinda verilir.
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Bolim bagliklarimin 6niinde birinci dereceden numara verilmelidir. Bu basligin
kaginci bolim oldugunu ifade eden ana bashik (1. BOLUM, 2. BOLUM gibi)

numaralandirma yazilir ve i¢indekiler kisminda da bu sekli ile verilir (Bakiniz EK-7).

5.3. Tartisma ve Sonuc¢

Bu bolim “TARTISMA VE SONUC” seklinde ve boliim numarasi ile birlikte
verilmelidir. Tezin en son boliimiinde olusturulan bu kisimda arastirma problemi, yontemi,
her bir sonucun yorumu, ¢alismanin smirliliklari, bulgularin ileriye doniik uygulamalar1 ve

oneriler konusunda kisa bir 6zet yer alir.

Bu kisimda 6nemli olan, arastirmayla ilgili en 6nemli istatistiksel sonuglarin belirlenip

yorumlanmasidir. Her bir 6nemli sonug incelenirken;

e Gergekten bu sonu¢ 6nemli mi? Neden?

e Sonug Onceki arastirmalarla tutarli mi1? Tutarli degilse neden?

e Sonug farkli agilardan ifade edilebilir mi?

e Alternatif ifade sekillerinden 6ncelikli olanlar var mi1?

e Sonu¢ daha ileri diizeylerde ve farkli ortamlarda arastirma yapma agisindan
onemli mi?

e [Eger sonug ileri arastirmalara yol agiyorsa bu aragtirmalar neler olabilir?

sorularia cevaplar verilmelidir.

Yukaridaki sorulara verilecek cevaplar arastirmay1 okuyup, sonuglar1 uygulayacaklar

acisindan olduk¢a 6nemlidir.

Bagkalariin yaptig1 arastirmalar da dikkate alinarak sonuglar arasindaki benzerlik ve
farkliliklar, ortaya atilan diislinceler acgikliga kavusturulup pekistirilmelidir. Daha dnceden
dile getirilen noktalar tekrar tekrar vurgulanmamalidir. Her bir ifade arastirmacinin ortaya
koydugu sonuglart giiclendirirken, okuyucunun da problem hakkinda ufkunu
genisletmelidir. Aragtirmayla ilgili baz1 temel sorular dile getirilebilir, ancak her soruna

deginilmemeli ve olumsuz sonuglar da g6z ardi edilmeden kabullenilmelidir.

Polemiklere ve basit tartigmalara yer verilmemelidir. Arastirmanin teorik ve
uygulamayla ilgili sonuclar1 ortaya konularak gelistirilmesi yoOniinde Onerilerde

bulunulabilir veya yeni bir aragtirma tavsiye edilebilir.
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Bu agiklamalar kisa olmali ve asagidaki sorular g6z 6niine alinmalidir.

I.  Arastirma bilime ne katki sagladi?
ii. Calisma orijinal bir problemin ¢oziilmesine nasil katki sagladi?

iii. Teori ve uygulama agisindan arastirmadan hangi sonuglar ¢ikarilabilir?

Bu sorulara verilecek cevaplar arastirmacinin bilime temel katkilarin1 ortaya

koyacaktir.

Yapilan Oneriler arastirmaya dayali olmalidir. Arastirmanin amag¢ ve alt amaglari,
hipotezleri vb. dikkate alinmalidir. Arastirmayla dogrudan ilgili olmayan konular hakkinda

onerilerde bulunulmamalidir. Oneriler yapilirken farkli 6gelere gore siniflandirilabilir.
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6. KAYNAK GOSTERME (ATIF) USULLERI VE KAYNAKLAR

Tez yaziminda kaynak gosterme (atif kullanma) iki farkli sekilde yapilabilir. Bunlar;

a) Metin i¢inde kaynak gosterme,
b) Metin altinda kaynak gostermedir.

Tezin yaziminda bu yontemlerden biri secilmelidir ve tiim tez yaziminda ayni1 yontem

kullanilmalidir.

Kaynak listesinde son iki yazarin arasina, Tiirk¢ce makalelerde “ve”, yabanci dillerdeki
makalelerde “and/und/et...” konulacaktir. Ancak metin i¢inde verilirken her ikisinde de

“ye” kullanilacaktir.

Yazili bir kaynagin tanitilmasinda g tiir bilgi verilir. Bunlar, sira ile yazar adi, eser
ad1 ve yayim bilgileridir. Unvan belirten “Prof. Dr.” ve “Miih.” gibi kisaltmalar, tanitict
bilgi olarak yazar adi ile birlikte verilmez. Ciinkii okuyucunun dikkati sdyleyenden g¢ok

sOylenene yoneltilmelidir.
Kaynak gosterilirken genel bigim (Kitabin veya derginin adu italik) olarak;

e Siireli yayinlarda “Yazarin Soyadi, Adimn Bas Harfi. (Yil). Makalenin adi.
Derginin Adi, Cilt (Sayi), Sayfa No.” bi¢imi dikkate alinir.

o Kigsisel yazarl kitaplarda, “Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Y1l). Kitabin ad:.
(Baski sayis1). Yayin Yeri: Yaymnevi, Sayfa numarasi.” bigimi dikkate almir. Tk
baskidan sonraki baskilar i¢in baski sayisi belirtilir (Ceviri kitaplar i¢in bakiniz

6.1.8.). Sayet birinci baski ise baski sayisi verilmez.

Kisaltmalar metinde ilk kez sunulurken paranteze alinir, sonraki kullaniminda
alinmaz. Ornegin; Sonugta 1957 yilinda dis borglarin karsilanabilmesi icin Uluslararasi Para
Fonu ’na (IMF) basvurmak zorunda kalinmistir. IMF, bu bor¢lanmayla Tiirk ekonomisine

onemli bir figiir olarak girmistir.

Kaynak gosteriminde uluslararasi kurallar dikkate alinmistir. Kaynaklarin gosterimi
ile ilgili olarak tez yazim kilavuzunda belirtilmeyen hususlar konusunda APA yazim

kurallarinin en giincel siirimii gecerlidir.
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6.1. Metin icinde Yazarin Soyadi ile Kaynak Gésterme

Metin i¢inde gosterilen kaynaklarda 6zel bir referans sz konusuysa hem makale hem

de kitap igin sayfa numarasi belirtilmelidir. Ornegin (Oztiirk, 2004: 126) gibi.

Metin icinde genel bir referans s6z konusuysa ve metnin biitiiniine gonderme
yapiliyorsa ister Kitap olsun ister makale (yazarin soyadi, yil) yazmak yeterlidir. Ornegin
Oztiirk (2004) ¢calismasina gore... gibi.

Calisma baski asamasinda ise hem metin iginde veya sonunda hem de kaynaklar
kisminda y1l yerine, Tiirk¢e kaynaklarda “baskida”, yabanci dillerdeki kaynaklarda ise o
dilde bu ifadenin karsiligi eklenir. Ornegin (Oztiirk, baskida) gibi. Hatta birden fazla
caligsmasi olan yazar i¢in de su sekilde (Balci, 1984, 1990, 1993, baskida) yazilir.

6.1.1. Tek Yazar, Tek Calisma

Yazarm soyadi ve eserin yayimlandig tarih (ve kaynak bir Kitap ise sayfa numarasi)

verilir.

Metin i¢inde | Aydin (2002: 56) kitabinda belirttigi iizere «...” dir.

Metin | .. .
Sonunda | - dir (Aydm, 2002: 56).
Kaynaklarda Aydm, I. P. (2002). Yonetsel Mesleki ve Orgiitsel Etik (Uglincii

bask1). Ankara: Pagem Akademi Yayincilik.

Metin icinde | Celik (2010: 25) calismasinda, «...” dur.

= Metin . ' .

% SauneE Temel sebepler «...” dir (Celik, 2010: 25).

p= : . —
Kaynaklarda Celik, S. (2010). Is Ahlaki Uygulamalarinin Calisgan Memnuniyeti

ile fliskisi. Is Ahlaki Dergisi, 3(5), 21-40.
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6.1.2. Iki Yazar, Tek Calisma

Iki yazar varsa, her ikisinin de soyad1 ve ¢alismanin yil1 (ve kaynak bir kitap ise sayfa

numarasi) Verilir. Kaynak listesinde son iki yazarin arasina, Tiirkge makalelerde “ve”,

yabanci dildeki makalelerde ve karsiligina gelen ifade ya da noktalama konulacaktir. Ancak

metin i¢inde verilirken her ikisinde de “ve” kullanilacaktir.

Metin icinde | Ay ve Nardali (2010: 121) kitabinda belirttigi iizere «...” dr.
Metin | .. :
Sonunda | dir (Ay ve Nardali, 2010: 121).
Kavnaklarda Ay, C., ve Nardali, S. (2010). Pazarlamada Etik Yaklasimlar
y (Ikinci bask1). Ankara: Detay Yaymcilik.
Metin icinde | Dubinsky ve Levy (1985: 13) ¢alismasinda, «...” dir.
@ Metln 113 2 1 .
% Sonunda Temel sebepler «...” dir (Dubinsky ve Levy, 1985: 13).
s Dubinsky, A. J., & Levy, M. (1985). Ethics in retailing:
Kaynaklarda | Perceptions of retail salespeople. Journal of the Academy of
Marketing Science, 13(1-2), 1-16.

6.1.3. likiden Fazla Yazarh, Tek Calisma

Kaynagin ilk gectigi yer de dahil olmak {izere her yerde birinci yazarin soyadi (ve

kaynak bir kitap ise sayfa numarasi) verilerek ve yazilan ¢alismanin dili Tiirkge ise “vd.”,

yabanci dilde bir ¢alisma yapiliyor ise “et al.” (Latince et alii) seklinde “ve digerleri”

anlamina gelen baglag konur. Kaynagin dili degil, calismanin dili dikkate alinmahdir.

Metin i¢inde | Altumsik vd. (2014: 150) kitabinda belirttigi iizere ...” dir.
Metin | .. ., :
Sonunda | dir (Altunigik vd., 2014: 150).
Kavnaklarda Altumsik, R., Ozdemir, S., ve Torlak, O. (2014). Pazarlama
y [lkeleri ve Yéonetimi (Ugiincii baski). Istanbul: Beta Yaymncilik.
Metin i¢inde | Brickley vd. (2002: 1830) calismasinda, «...” dir.
@ Metin “ % : -
% Sonunda Temel sebepler «...” dir (Brickley vd., 2002: 1830).
S Brickley, J. A., Smith Jr., C. W., & Zimmerman, J. L. (2002).
Kaynaklarda | Business ethics and organizational architecture. Journal of Banking
& Finance, 26(9), 1821-1835.
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6.1.4. Yazar Belli Olmayan Gruplar (Yazar Olarak), Tek Calhsma

Grup isimleri yazar gibi ele almir (kurum, dernek, kamu kuruluslari ve g¢alisma

gruplari). Genellikle metin i¢inde her gectikleri yerde yazilirlar.

Bazi grup yazarlarimin ismi ilk gectigi yerde agikg¢a yazilir ve sonra kisaltilarak

kullanilir. Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina karar verirken, asagidaki genel kurallar

kullanilir:

a) Kisaltmalar, okuyucu i¢in yeterince bilgi verecek sekilde olmali ve “Kaynaklar” a da

hi¢bir giigliik olmadan yerlestirilebilmelidir.

b) Isim uzunsa, kisaltmas1 kolaylikla okunuyor ya da biliniyor ise, ikinci ya da daha

sonra gectigi yerlerde kisaltma kullanilir.

c) Eger isim kisa ise veya kisaltma anlasilmiyorsa, her gegtigi yerde agik adin1 yazmak

daha yararlhidir.

i1k gectigi verlerde:

Metin icinde | Milli Egitim Bakanligi [MEB] (1991) ¢alismada “...” seklinde agiklar.

Metin | .. .,
Sonunda |

olarak aciklanmaktadir (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991).

Sonraki yerlerde;

Metin icinde | MEB (1991) calismada “...” konusuna deginmektedirler.

Metin | .. ,,
Sonunda |

denir (MEB, 1991).

Metin i¢inde

Devlet Planlama Teskilati [DPT] (2005: 313) kitabinda belirttigi
tizere “...” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Devlet Planlama Teskilat1 [DPT], 2005: 313).

Kaynaklarda

Devlet Planlama Teskilati (2005). Ekonomik ve sosyal gostergeler
(1950-2004). Ankara: Devlet Planlama Teskilati, 312-314.

Metin icinde

Milli Egitim Bakanlhigi [MEB], (2010: 1834) agiklamasinda, “...”
dir.

Metin
Sonunda

Temel sebepler “...” dir (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 2010:
1834).

Makale

Kaynaklarda

Milli Egitim Bakanligr (2010). 18. Milli egitim surasi1 kararlari.
Tebligler Dergisi, Aralik Ek-2010. S, 2639, 1823-1837.
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6.1.5. Editorlii, Tek Cahsma (Kitap)

Editorlii kitaplarda, editor ad1 kullanilarak metin i¢in kaynak belirtilir.

Editorlii kitaplardan alinti yapilmasi durumunda editor isminin sonuna (Ed.) ibaresi

eklenir. Bu ibarenin, yabanci dilde yazilan kaynaklarda baski sayisini ifade eden (2nd ed.)

seklindeki “ed.” kisaltmasi ile karistirilmamasi gerekir.

Metin Icinde

Karanci (1997: 782) kitabinda belirttigi tizere “...” dur.

Metin
Sonunda

“...” dir (Karanci, 1997: 782).

Kaynaklarda

Karanci, A. N. (Ed.), (1997). Farklilikla yasamak aile ve toplumun

farkli gereksinimleri olan bireylerle birlikteligi. Ankara: Tiirk

Psikologlar Dernegi Yayinlari.

6.1.6. Birden Cok Editorlii, Tek Cahsma (Kitap)

Editorlii kitaplarda, editdrlerin adi kullanilarak metin i¢in kaynak belirtilir. Editorlerin

sayisi ikiden fazla olsa da vd. kisaltmasi kullanilmadan tiim editorler yazilarak kaynak

belirtilmelidir.
Metin i¢inde | Sayan ve Yildiz (2006: 103-104) kitabinda belirttigi izere “...” dr.
Metin | .. , AL
Sonunda | dir (Sayan ve Yildiz, 2006: 103-104).
Kaynaklarda Sayan, F ve Ylvl'd'lz, S: .(Edlt(')rler),‘ (2006) Yasam boyu ogrenme.
Ankara: Gazi Egitim Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A Yayincilik.
Metin i¢inde | Ay, Kartal ve Nardali (2010) kitabinda belirttigi iizere ...” dir.
Metin | . . 4ir (Ay, Kartal ve Nardali, 2010: 103-104).
Sonunda

Kaynaklarda

Ay, C., Kartal, B., ve Nardali, S., (Editorler), (2010). Pazarlamada
Etik Yaklasimlar (Birinci baski). Ankara: Detay Yaymcilik.
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6.1.7. Editorlii, Tek Calisma (Kitap Boliimii)

Editorli bir kitaptan bolime atif yaparken bolim yazarmma atif yapilir. Kaynaklar

kisminda da 6nce boliim yazari, boliim ad1 verildikten sonra editorler yazilir ve italik yazi

ile kitap adi yazilir. Burada farkli olarak kitabin adi yazildiktan sonra “iginde” ibaresi

sonrasinda boliimiin hangi sayfalar arasinda oldugu parantez igerisinde verilir. Sonrasinda

yine baski sayisi, basim yeri, yayinevi bilgileri yer alir.

Metin Icinde

Giilmez (2006: 104) yazisinda belirttigi tizere *“...” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Giilmez, 2006: 104).

Kaynaklarda

Giilmez, M. (2006). Kesintisiz insan haklar1 6gretimi ve egitimi., F.
Sayilan ve A. Yildiz. (Editorler), Yasam boyu ogrenme iginde (84-
105) (ikinci baski). Ankara. Egitim Bilimleri Enstitiisii ve Pegem A
Yayincilik.

Metin i¢inde

Kartal ve Sofyalioglu (2010: 288) yazisinda belirttigi tizere “...”
dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Kartal ve Sofyalioglu, 2010: 288).

Kaynaklarda

Kartal, B., ve Sofyalioglu, C. (2010). Pazarlama Arastirmalarinda
Etik. Ay, C., Kartal, B., ve Nardali, S., (Editorler), Pazarlamada
Etik Yaklasimlar iginde (259-306). Ankara: Detay Yaymcilik.
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6.1.8. Ceviri Eserlerde

Ceviri kitaplardan yapilan alintilar metin i¢inde gosterilirken yazarin soyadindan

sonra, sirasiyla orijinal tarih ve geviri tarihi verilir. Calisma hangi dile ¢evrildi ise, ¢alisma

adi1 o dilde verilir.

Makale

Metin Icinde

Hattatoglu ve Ozbek (1982/1991: 135) kitabinda «...” dir.

Metin
Sonunda

«...” dir (Hattatoglu ve Ozbek, 1982/1991: 135).

Kaynaklarda

Freire, P. (1991). Ezilenlerin pedagojisi. (Cev. Hattatoglu, D. ve E.
Ozbek, E.). Istanbul: Ayrint1 Yaymevi (Eserin orijinali 1982°de
yayimlandi).

Metin Icinde

Akyiiz (2012/2013: 16) belirttigi iizere “...” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Akyitiz, 2012/2013: 16)

Kaynaklarda

Perreault, J. W. D., Cannon, J. P., & McCarthy, E. J. (2013).
Pazarlamanmin  Temelleri: Bir Pazarlama Stratejisi Planlama
Yaklasimi (Cev. Akyiiz, A. M.). Once, A. G. (Ed.), Ankara: Nobel
Yayinlar1 (Eserin orijinali 13. baski olarak 2012°de yayimlandi).

Metin i¢inde

Altinoglu (1970/1994: 74) gore “............ ” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Altinoglu, 1970/1994: 74).

Kaynaklarda

Bruce, T. (1994). Cocuklarin yasaminda oyunun rolii (Cev. A. F.
Altinoglu). Egitim ve Bilim, 18 (92) (Orijinal makalenin yayim
tarihi, 1970).
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6.1.9. Tezler

Yazarmn soyadi, eserin yayimlandig tarih ve sayfa numarast verilir. Sayet ¢aligma
heniiz yayimlanmamis ise kaynaklarda; Tiirkce tezlerde ‘“Yayimlanmamis Yiiksek
Lisans/Doktora Tezi”, Ingilizce tezlerde ise “Unpublished Master’s/Doctoral Thesis”
seklinde belirtilir. Ancak basili olanlar i¢in basili olduguna dair herhangi bir bilgi

verilmesine gerek yoktur.

Metin i¢cinde | McMahon (2002) arastirmasindaki bulgulara gore “............ ” dir.

Metin
Sonunda

“_..” dir (McMahon, 2002; 78).

McMahon, J. M. (2002). An Analysis of the Factor Structure of the
Multidimensional Ethics Scale and a Perceived Moral Intensity
Kaynaklarda | Scale, and the Effects of Moral Intensity on Ethical Judgment.
Doctoral Thesis, Virginia Polytechnic Institute and State
University, Virginia.

Yayimlanms

Metin i¢inde | Yaylagiil (2015) calismasindaki bulgulara gére “............ ” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (Yaylagiil, 2015: 229).

Yaylagiil, S. (2015). Satis personelinin pazarlama etik anlayisinin
belirlenmesi: Aydin ilinde faaliyet gésteren teknoloji marketlerinde
bir uygulama. Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Aydin Adnan
Menderes Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, Aydin.

Kaynaklarda

Yayimlanmamuis

6.1.10. Bildiriler (Sozlii-Yazil)

Bildiriler, sozlii anlatim seklinde olabilecegi gibi (sozlii sunum), yazili olarak da icra
edilebilirler (poster sunumu). So6zli bildirilerin, bildiri kitap¢iginda 6zet seklinde
yayimlanmis olmasi durumda yayimlanmamis bildiri, tam metninin yayinlandigr bir kitap
bulunmasi halinde ise yayimlanmig bildiri olarak ifade edilmesi gerekmektedir. Bu nedenle

belirtilmeleri bakimindan farkliliklar arz etmektedir.

Tam metni yayimlanmis sozlii ve yazili bildirilerde bi¢im: Yazarin Soyadi, Adinin
Bas Harfi. (Yaymn Yili, Ay1). Bildiri Adi. yarsa Editor Soyadi, Adi. (Ed.). Bildiri Tiirii,

Kitap ve/veya Toplanti Adi. Yayin Yeri, Sayfa No. seklinde,
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Metin i¢inde | Kilickaplan (1998) ¢alismasindaki bulgulara gére “............ ” dir.
Metin | .. ., )
% Sonunda | dir (Kiligkaplan, 1998: 138).
= Kiligkaplan, S. (1998, Kasim). Uluslararasi rekabet giiciliniin
Kavnaklarda oOlgtilmesinde  agiklanmis  kargilagtirmali  Gstinliik  indeksine
y alternatif bir yaklagim. Sozli  Bildiri, DIE Arastirma
Sempozymu 98, Ankara, 134-143.
Metin icinde 9renhh ”Yd:lrylagul vd. (2015) calismasindaki bulgulara gore
Metin | .. N , _
= Sonunda | " dir (Orenlili Yaylagiil vd., 2015: 229).
f.: Orenlili E., Bozdemir S., Cansev M. ve Celikler S. (2012, Eyliil).
Parkinson tedavisi ilaglarinin genotoksik etkilerinin kisa siireli in
Kaynaklarda

VivOo genotoksisite test yontemleri ile arastirilmasi. Sozlu Bildiri,
21. Ulusal Biyoloji Kongresi Bildiri Kitabi. lzmir, 118-119.

Yayimmlanmamis (Sadece oOzeti yayimlanmig) sozlii ve yazili bildirilerde bigim:

Konusmacimin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yaymn Yili, Ay1). Bildiri Adi. Bildiri Tiirii,

Kitap ve/veya Toplanti Adi. Toplant1 Yeri, Sayfa No. seklindedir.

Metin icinde | Koklii (1996) calismasindaki bulgulara gore “........... ” dir.
: Metin | .. o 1 :
E Sonunda | dir (Koklii, 1996: 12).
@ Koklii, N. (1996, Kasmm). Universite 6grencilerinin istatistik
Kaynaklarda | kaygi puanlarma etki eden faktorler. Sozli Bildiri. Deviet Istatistik
Enstitiisti Aragtirma Sempozyumu Bildiri Kitabi. Ankara, 12.
Metin icinde | Demirgiines (2015: 239) ¢alismasina gore “............ ” dir.
Metin | . , o :
. Sonunda | dir (Demirgiines, 2015: 239).
§ Demirgiines, B. K. (2015, Haziran). Satis Elemanmin Etik
>~ Davranist: Tiiketici Algisinin Giiven, Memnuniyet ve Tekrar Satin
Kaynaklarda | Alma Davranisi  Uzerine Etkisi. Yazili Bildiri. Anadolu

Universitesi 20. Ulusal Pazarlama Kongresi Bildiri Kitab: Cilt I,
Eskisehir, 237-251.
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6.1.11. Ayn1 Yazar ve Aym Yila Ait, Cok Calisma

Ayni1 yazarm ayni tarihli birden fazla eserine ister ayn1 paragraf igerisinde ister farkli

paragraflarda atifta bulunulacaksa, yila bitisik bi¢imde ‘a, b’ seklinde harflendirme

yapilmalidir. Harflendirme yapilirken eser adlarinin alfabetik siralamasi dikkate alinarak

harf atanir. Ayrica “KAYNAKLAR” kisminda, verilen harfler mutlaka kaynagin yilina

bitisik yazilarak belirtilmelidir.

Metin Icinde

Islamoglu (2014a, 2014b) belirttigi iizere ...” dir.

Metin
Sonunda

«...” dir (Islamoglu, 2014a: 108, 2014b: 495).

Kaynaklarda
(Ayr1 ayr1
alfabetik
sirayla
kaynaklar
kismina
yazilir.)

Islamoglu, A. H. (2014a). Satis ve Satis Yonetimi (Ugiincii baski).
Sakarya: Sakarya Yayincilik.

Islamoglu, A. H. (2014b). Sosyal Bilimlerde Aragtirma Yontemleri:
IBM SPSS Uygulamali (Dordiincii  baski). Istanbul: Beta
Yayincilik.

Metin i¢inde

Erdem (2009a, 2009b) belirttigi lizere «“...” dir.

Metin
Sonunda

«_..” dir (Erdem, 2009a, 2009b).

Makale

Kaynaklarda

Her bir kaynak, ayri ayri alfabetik sirayla kaynaklar kismina
yazilir.

6.1.12. Ayn1 Yazarlar ve Ayn1 Yila Ait, Cok Calismalar:

Ayni yazarlarin ayni tarihli birden fazla eserine atifta bulunulacaksa, yine yila bitisik

bicimde ‘a, b’ seklinde harflendirme yapilmali ve yazarlar noktali virgiil ile ayrilmalidir.

Metin i¢inde

Demir (1990a: 5, 1990b: 7) ve Yilmaz (1992a: 14, 1992b: 11) «...”
dir.

Metin
Sonunda

“...” denir (Demir, 1990a: 5, 1990b: 7; Yilmaz, 1992a: 14, 1992b:
11).

Kaynaklarda

Her bir kaynak ayr1 ayr1 yazilir.

Metin i¢inde

Erdem (2009a: 4, 2009b: 5) ve Gorkem (2010a: 6, 2010b:3)
belirttigi tizere “...” dir.

Metin
Sonunda

Makale

“...” dir (Erdem, 2009a: 4, 2009b: 5; Gorkem 2010a: 6, 2010b: 3).

Kaynaklarda

Her bir kaynak ayri ayr1 yazilir.
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6.1.13. Ayn1 Soyadina Sahip Yazarlar, Tek Calisma

“Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayn1 soyadli yazar varsa, metin i¢inde ilk

adlan verilerek kullanilir.

Metin Icinde

O. Ferrell, Johnston ve L. Ferrell (2007: 295) gore “...” dir.

Metin
Sonunda

“...” dir (O. Ferrell, Johnston ve L. Ferrell, 2007: 295).

Makale

Kaynaklarda

Ferrell, O. C., Johnston, M. W., & Ferrell, L. (2007). A Framework
for Personal Selling and Sales Management Ethical Decision
Making. Journal of Personal Selling & Sales Management, 27(4),

291-299.

6.1.14. Ayn1 Soyadina Sahip Yazarlar, Cok Calisma

“Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayn1 soyadli yazar varsa, metin i¢inde ilk

adlar1 verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile boyle kullanilmasi gerekir.

Soyadlar1 ayni olan yazarlar ayni climle veya paragraf icerisinde alinti yapilmasi sarti

yoktur. Farkli boliimlerde dahi ayni1 soyada sahip yazarlar varsa, bu yontem kullanilir.

© Metin icinde | O. Ferrell (1985: 13) ve L. Ferrell (1990: 168) gore «...” dir.
S Metin | .. ., 12 :
= s d .7 dir (O. Ferrell, 1985: 13; L. Ferrell, 1990: 168).
S onunda
Kaynaklarda | Her bir kaynak ayr1 ayri yazilir.

6.1.15. Aym Yazarlarin Aym Parantez icinde Iki veya Daha Cok Cahsmasi

Aymi yazarlarin iki ya da daha ¢ok calismasi varsa yayin yilina gore siralanir. Once

yazarlarin soyadlari, ardindan her bir ¢alisma i¢in yil verilir.

Makale

Metin i¢inde | Koklii ve Biiyiikoztiirk (1990: 15) ve (1993: 63) gore “...” dir.
Metin | .. o o0 et ) )
Sonunda | denir (Kokli ve Biiytikoztiirk, 1991: 15, 1993: 63).

Kaynaklarda

Her bir kaynak ayr1 ayr1 yazilir.
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6.1.16. Farkh Yazarlara Ait, Iki veya Daha Cok Calisma

Bu tiir calismalar ayn1 parantez iginde, soyadlarina gore alfabetik siraya dizilerek ve
birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak verilir. Aym1 yerde birden fazla kaynaga atif

yapilacaksa, kaynaklar tarih sirasina gore verilmelidir.

Metin icinde | Basaran (1984: 1), Tok (1987: 2), Taymaz (2011: 5) gore ... dur.

Metin
Sonunda

Kaynaklarda | Her bir kaynak ayr1 ayri yazilir.

“...” denir (Basaran, 1984: 1; Tok, 1987: 2; Taymaz, 2011: 5).

Makale

6.1.17. Kisisel Mektuplar, Goriismeler, e-posta Gibi Kaynaklar

Kisisel mektuplar, goriismeler, e-posta gibi kaynaklarla elde edilen bilgilerdir.
Yalnizca metin igerisinde kaynak gosterilir, kaynakga listesine eklenmez. Kaynak verirken

tarih miimkiin oldugunca kesin verilmeye calisilir.

e T.K. Lutes (Gorlisme, 4 Nisan 2016) ile gergeklestirilen goriismede “...” dir.

e T. K. Lutes (e-posta, 24 Haziran 2016) sorulara verdigi cevaplara gore “...

denilebilir.

6.1.18. internet (Elektronik Sayfa) Kaynaklari

Elektronik sayfalardan alintilamalarda miimkiin olan en fazla kaynak bilgisi
verilmeye caligilir. Genel olarak kaynak belirtme bi¢imi soyledir:

Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yaym Yili, Ay1). Yazimin bashgi. Yazinin kaynag.
Sayfa Numaralari, Erisim tarihi, kaynaga ait tam internet adresi/linki (adresin sonunda
sayet nokta yoksa climleyi bitirmek i¢in nokta konulmaz.)
e Basili kaynaklar icin gegerli olan temel kurallar e-kaynaklar i¢cin de gegerlidir.
Ornegin, belgenin/kaynagin yazari yoksa giris yapit adindan yapilir. Tarih bilgisi
yoksa tarih yok anlaminda “T.Y.” kisaltmasi kullanilir (bkz. e-kaynak 5).
e Yaym yeri ve yaymnevi bilgileri, genellikle, basili siirlimii (versiyonu) olan e-
kaynaklar i¢in gecerlidir. Eger kaynak iizerinde belirtilmisse, bu bilgiler basili
kaynaklar i¢in gegerli kurallar ¢cergevesinde kiinyeye eklenir.

e Kiinyelerde temel bilgilerin yani sira erisim tarihi, saati ve erisim adresi de verilir.
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e Basili kaynaklardan farkli olarak e-kaynaklarda yayin tarihinin yani sira erigim

tarihinin de belirtilmesi gerekir. Yazar ve/veya danismanin kaynagin yayimdan
kalkma ihtimalini 6ngormesi durumunda erisim tarihi bilgisi; giin, ay ve yil ile

saat bilgilerini igerecek sekilde ayrintili olarak aktarilir (bkz. e-kaynak 2).

e E-kaynaklarda son giincelleme tarihi yayin tarihi olarak alinir.
e Ag adresleri alt1 ¢izili verilmez.

e Kiinyelerde ag adresini iki satira bolmek gerektiginde, adrese aitmis izlenimi

verebilecegi igin tire isareti kullanilmaz, uygun bir yerden bolme yapilir ve adres
sonuna nokta konmaz (bkz. e-kaynak 1 ve 5 adreslerin satir sonundaki tireler

adresin kendine aittir.).

Asagida farkli orneklerde, degisken verilerin nasil kullanilacagina dair ipuglari

verilmistir:

e-kaynak 1

Metin icinde | Hazine Miistesarlig1 (2016: 67) yazisinda ... dr.

Metin

SR | seklinde tanimlanir (Hazine Miistesarligi, 2016: 67).

Hazine Miistesarligi (2016, Temmuz). Temel Isgiicii Gostergeleri.
Aylik  Ekonomik Gostergeler. 01 Agustos 2016 tarihinde
https://www.hazine.gov.tr/tr-TR/Istatistik-Sunum-
Sayfasi?mid=249&cid=26&nm=41# adresinden alinmistir.

Kaynaklarda

e-kaynak 2

Metin icinde | Kiigiikkocaoglu (2004) yazisinda yolsuzluk icin “...” demistir.

Metin | Yolsuzluk “...” seklinde tanimlanmaktadir (Kiglikkocaoglu,
Sonunda | 2004).

Kiigiikkocaoglu, G. (2004). Tirkiye’deki Yolsuzluklar, Kayitdist
Ekonomi, Kara Para ve Aklanmasi, Uluslararasi Riisvet Ders Notu.
Kaynaklarda | Baskent Universitesi Ogretim Elemanlar: Kisisel Web Sayfalar:. 01
Agustos 2016 tarihi saat 10:37°de
http://www.baskent.edu.tr/~gurayk adresinden alinmustir.

e-kaynak 3

Metin icinde | APA (1999) yazisinda belirtildigi iizere «...” demektedir.

Metin

SauneE Bilimsel yayimlamada “...” seklinde dikkati ¢ceker (APA, 1999).

APA (1999, Aralik). From character to personality. APA Monitor,

Syl ees 30 (11). 22.08.2000, http://www.apa.org/monitor/dec99/ss9.html

e-kaynak 4

Metin icinde | Gordon vd. (2001) ¢alismalarinda ... dur.

Metin

Saruieh | o seklinde tanimlanir (Gordon vd., 2001).

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G. (2001). What it is, and
how to avoid it. University of British Columbia Ag Sitesi.
04.04.2006
http://www.zoology.ubc.ca/bpg/Advising/Plagiarism.htm

Kaynaklarda
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http://www.baskent.edu.tr/~gurayk

e-kaynak 5

Metin Icinde

Celebi (T.Y.) konusmasinda belirtildigi iizere “...” demektedir.

Metin
Sonunda

“...” giinde dort ya da bes toplantiy1 gegmez (Celebi, T.Y.).

Kaynaklarda

Celebi, S. (T.Y.). Tele satis ile klasik satis arasindaki farklar
nelerdir. UzmanTV. 01.08.2016, http://www.uzmantv.com/tele-
satis-ile-klasik-satis-arasindaki-farklar-nelerdir

e-kaynak 6

Metin Icinde

Kircova vd. (2016) tartismalarinda “...”dur.

Metin
Sonunda

“...” seklinde agiklamak dogru olacaktir (Kircova vd., 2016: 52.
dk.).

Kaynaklarda

Kircova, 1., Degirmen, G. C., Yanar, M. ve Kése, G. (28 Subat
2016). Kurumsal sosyal sorumluluk projeleri pazarlamayi nasil
etkiliyor? lyilik pazarlamasi ve markalar. Tiirk Pazarlama
Akademisyenleri Paylasim Yayimi Youtube TRKPA Kanall.
01.08.2016 https://www.youtube.com/watch?v=Jam_TLqgx10Q

6.1.19. Film, Radyo veya Televizyon Yayimm Kaynaklar

e Genel olarak kaynak belirtme bigimi soyledir:

e Yapimci, senarist ve yonetmen kitap yazari gibi kabul edilir.

e Yapit adindan sonra koseli ayrag i¢inde tiir belirtilir.

e Filmlerde yayin yeri olarak iilke alinir.

Metin icinde | TRT (1996) filminde “...”dr.

£ g/(l) er;[lljr:] da “...” seklinde tanimlanir (TRT, 1996).

L Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu (Yapimci), Ozakman, T.
Kaynaklarda | (Senarist) ve Oztan, Z. (Yonetmen). (1996). Kurtulus [Film].

Tiirkiye: Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu.

= Metin icinde | Bekir (2006) yayminda “...” demistir.

j Metin «...” seklinde ifade edilmektedir (Bekir, 2006)

§° Sonunda e E ’ '

A

= Berki, T. (Yapimci). (08 Mart 2006). Promenad [Radyo Programi].

=4 Sl ees Ankara: Radyo Hacettepe.
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6.2. Metin Altinda Kaynak Gosterme

Metin altinda kaynak gostermede ilk kaynak 1 rakami ile gosterilerek belirtilir ve

numaralandirma islemi ardisik olarak sonug¢ boliimiine kadar devam eder.

Bir kaynagin birden ¢ok kullanildigi durumlarda ilk gdsterimde asagidaki kurallara
gore kaynagm kiinyesi tam olarak verilir. Ikinci ve sonraki gdsterimlerde [yazar soyads, yil,
sayfa numarasi] kuralina uyularak kaynak gosterilebilir. Istenirse, Tiirkce ¢alismalarda yazar
soyadindan sonra siireli yayinlar i¢in a.g.m. (Adi gecen makale), kitaplar i¢in a.g.e. (Adi
gegen eser); yabanci dillerde yapilan ¢alismalarda ise; arka arkaya ayni eser kullanilirsa
Ibid, arka arkaya degilse Op cit. ifadeleri kullanilabilir. Bu konuda asagidaki listede verilen

uluslararasi ve Tirk¢e kisaltmalardan, ¢alismanin diline uygun olan1 tercih edilmeli; tercih

edilen kisaltma yontemi tezin biitiiniinde uygulanmalidir.

Bibliyografik Bilgiler Latince/ Uluslararasi Tiirkge
Bakiniz V. Bkz.:
Karsilastiriniz Cf. Kars.
Karsi goris VS. k.g.
Ayni eser/yer Ibid. a.e.
Adi gecen eser op.cit a.g.e.
Yazara ait son zikredilen yer loc.cit a.y.
Eserin kendi iginde yukariya atif supra bkz.: yuk.
Eserin kendi icinde asagiya atif infra bkz.: as.
Eserin butinine atif passim b.a.
Basim yeri yok w.place y.y.
Basim tarihi yok w.date ty.
Cok yazarli eserlerde ilk yazardan sonrakiler et. al. v.d.
Sayfa/sayfalar p./ pp. S.
Editor/yayina hazirlayan Ed. by Ed. / Haz.
Ceviren Trans. by Cev.

6.3. Alintilama

Tezde baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir (dogrudan alint1) veya
ozii degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle Ozetlenerek veya
yorumlanarak yazilir. Her iki durumda da, alinti yapilan kaynaga mutlaka atifta

bulunulmalidur.

Dogrudan alintilarda ifadeler ¢ift tirnak ( “...” ) isaretiyle belirlenir ve daima yazar

soyadi, yayin tarihi ve alintilanan metnin yapittaki sayfa numaralari verilir.
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Dolayh Alntilarda, ana diisliince degismeksizin, 6zgiin bi¢imde ve igerige uyma

zorunlulugu olmadan, tezi hazirlayanin kendi anlatimiyla yapilan baska kaynaklardan
bilgi aktarmalaridir. Burada 6nemli olan alintinin, anlam kaymasi olmadan, tez ile
serbestce biitlinlestirilmesidir. Dolayli aktarmalarda tirnak isaretleri kullanilmaz,
ancak kaynaga mutlaka atif yapilir. Dogrudan alintidan farkli olarak alintinin yapildigi

sayfa numarasi belirtilmez.

6.4. Kaynaklar

Tez metninde gonderme yapilan ya da alintilanan kaynaklarin tiimii kaynaklar
boliimiinde verilmelidir. Kaynaklar, yazinin sonunda yer almali, referans formatina uygun
olarak hazirlanmalidir. Sayet calismanin alanina gore verilmesi gereken ek bilgiler varsa
“KAYNAKLAR VE KISALTMALAR?” olarak kullanilir ve bu bagligin altinda ¢alisma
alanina gore Ornegin “Antik Kaynaklar”, “Arsiv Belgeleri”, “Modern Literatiir” vb.

sekilde numarasiz alt basliklar olarak verilebilir.

“KAYNAKLAR?” bagligi, sayfanin sol kenar boslugundan baslayarak biiyiik harflerle

yazilmalidir. Tiim kaynaklar, sayfanin sol kenar boslugu hizasindan baslanarak yazilmalidir.

Yararlanilan eserlerin timii “KAYNAKLAR” baslig1 altinda alfabetik siraya gore ve
numarasiz verilmelidir. Ogrencinin talebi ve danismanin uygun gérmesi halinde kaynaklar;
kitap, siireli yayinlar, internet yaymlar1 vb. basliklar halinde de verilebilir. Bu yontemin
tercih edilmesi halinde her bir bagligin altindaki eserler yine alfabetik olarak siralanmalidir.
Kaynaklar girdisinin birinci satirt hari¢ diger tiim satirlar1 1 cm igeriden yazilir (Bunun igin
Paragraf ozelliklerinden Girinti boliimiinde “Ozel” kismi “Asili” olarak isaretlemeli ve
deger kismina 1 yazilmalidir.). Kaynaklar arasinda tek satir araligi birakilir. Boylece, her

kaynak yazar soyadi ile kolayca fark edilecek sekilde siralanmis olur.

Calismada elektronik dergi disinda, diger Internet kaynaklarindan alinmis yazili
ve/veya gorsel ve isitsel belgelerden yararlanilmis ise bu belgeler de kaynaklar dizininde yer
almalidir. Ancak c¢evrimici olarak erisilebilen bu tiir belgelerin sik sik giincellenmesi nedeni
ile belirli ise en son giincellestirildigi tarihin, bu kaynaga hangi tarihte erisildiginin, ay ve

giinii de belirterek bildirilmesi gerekmektedir.
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7. TEZIN COGALTILMASI

Tezin ¢ogaltilmasi ile ilgili kurallar (say1 vb.) Aydin Adnan Menderes Universitesi
Lisansiisti  Egitim Ogretim  Yonetmeligi'nde “Tezinin sonuglanmasi” kisminda

belirlenmistir.

Tezin PDF dosyalarma doniistiiriilmesi igin ilgili baglantilara Yiiksekogretim
Kurulunun internet sayfasindan ulasilabilir. Enstitiiye teslim edilen tez ile ilgili dosyalar
sikigtirllmamis  ve sifresiz  olmalidir. Dosyalar isimlendirilirken Tiirkge karakterler

kullanilmamalidir.

Veri tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken ana bilim dali kodu, tezi

hazirlayanin ad ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi de eklenmelidir:
Ornekler:

e referans numarasi.pdf (Tezin tamami)
e ad soyad_ozet.pdf
e ad soyad_abstract.pdf

Tezin tamamu ile Tiirkge ve yabanci dildeki 6zet sayfalar1 her biri ayr1 PDF dosyasi
olarak yukarida belirtilen dosya adlan ile ayrica dijital medya saklayici ortamlar olan
CD/DVD ’de yer alacaktir. Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis

olan tez ekleri, tezin tam metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir.

Tezde resim, harita, bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmig
ise bu durum Tez Veri Giris Formu "nda ve Ozet "te dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir.
Resim, goriintii ve ses kayitlari i¢in tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir
program kullanilmis ise bunun okuyucularin erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak

tezle birlikte dijital medya saklayic1 ortamlar olan CD/DVD ’de yer almasi gerekmektedir.
Resim Formatlari: GIF(.gif), TIFF(.tif), JPEG (.jpg), PNG (.png)

Video Formatlari: MPEG (.mpg), Quick Time-Apple (.mov), Audio Video Interleave

(.avi)

Ses Formatlari: Wav (.wav), MIDI (.midi), MP3 (.mp3), AAC (.aac), AIFF
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8. EKLER

Dis Kapak Ornegi

EK 1

8.1.

Tezlerin dis kapak diizenlemeleri enstitiimiiziin web sayfasinda bulunan “Dig Kapak

Corel Format1” yardimiyla yapilacaktir.

LT0¢C - NIGAY

d|IN3Q IBWYsi\ 1a *30q "pIA
uewsiueq

WI733 Jewyy
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8.2. EK 2: i¢ Kapak Ornegi

T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNiVERSITESI
SOSYAL BIiLiMLER ENSTIiTUSU
ISLETME ANABILIM DALI

20...-YL-...(Tez numarasi Enstitiiden alacaktir)

SATIS PERSONELININ PAZARLAMA ETiK ANLAYISININ
BELIRLENMESIi: AYDIN iLINDE FAALIYET GOSTEREN
TEKNOLOJi MARKETLERINDE BIiR UYGULAMA

HAZIRLAYAN
Sinasi YAYLAGUL

TEZ DANISMANI
Yrd. Do¢. Dr. Fatma CAKIR

AYDIN- 2020
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8.3. EK 3: Kabul ve Onay Sayfasi Ornegi

T.C
AYDIN ADNAN MENDERES UNiVERSITESI
SOSYAL BiLiIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE
AYDIN

(Anabilim Dalh Adi) Anabilim Dali (Yiiksek Lisans / Doktora) Programi 6grencisi
(6grencinin Adi Soyadi) tarafindan hazirlanan (Tezin Bashgi) baslikli tez, (savunma
tarihi) tarihinde yapilan savunma sonucunda asagida isimleri bulunan jiiri tiyelerince kabul

edilmistir.

Unvam, Ad1 Soyad Kurumu Imzas1

Baskan

Uye

Uye

Uye

Uye

Jiri tyeleri tarafindan kabul edilen bu (Yiiksek Lisans-Doktora) tezi, Enstitii

Yonetim Kurulunun ................ tarih ........... say1l1 karari ile onaylanmaistir.

Enstiti Mudiira

1mza51
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8.4. EK 4: Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi

T.C
AYDIN ADNAN MENDERES UNiVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTIiTUSU MUDURLUGUNE
AYDIN

Bu tezde sunulan tiim bilgi ve sonuclarin, bilimsel yontemlerle yiiriitillen gergek
deney ve gozlemler ¢ercevesinde tarafimdan elde edildigini, ¢caligmada bana ait olmayan
tiim veri, diisiince, sonug¢ ve bilgilere bilimsel etik kurallarin geregi olarak eksiksiz sekilde

uygun atif yaptigimi ve kaynak gostererek belirttigimi beyan ederim.

../ .../2020

Imza

Ogrencinin Ad1 ve Soyad:

38



8.5. EK 5: Tiirkce Ozet Sayfas1 Ornegi

OZET
EKONOMIK KRiZ DONEMLERINDE UYGULANAN VERGI POLITIKALARI

Oznur DEMIR
Yiiksek Lisans Tezi, Sosyoloji Anabilim Dali

Tez Danmismani: Dog. Dr. .............
2020, X111 + 125 sayfa + 4 Harita...

Gecmisten giiniimiize {ilkelerin uyguladigi ekonomi politikalar1 incelendiginde
oncelikli amaglarin ele alindig1 goriilmektedir. Bu temel amaglarin; ekonomik biiyiimenin
ve kalkinmanin saglanmasi, fiyat istikrari ve tam istihdamin saglanmasi, gelir dagiliminda
adaletin saglanmasi ve en 6nemlisi bu amaglarin gergeklesmesiyle birlikte toplum refahinin
maksimum diizeye c¢ikarilmasi seklinde oldugu ifade edilmelidir. Fakat uygulanan
politikalar her zaman istenildigi gibi sonuglar vermemektedir. Gerek iilkelerin kendi yapisal
sorunlarindan kaynaklanan gerekse dis baskilar (kiiresellesme, sermaye akimlar1 vb.) sonucu
ortaya c¢ikan ekonomik krizler, politikalarin etkin bir sekilde uygulanmasini engellemekte ve
ekonomik dengeleri bozmaktadir.

Gergeklesen veya gerceklesmesi muhtemel ekonomik dengesizligin ortadan
kaldirilmasinda, ekonomik ve sosyal hayatin her alaninda etkili oldugu bilinen vergi
uygulamalar1 6nemli bir aragtir. Vergiler, bir iilkedeki yatirimlar, tasarruflar ve arz-talep
dengesi iizerinde onemli etkiler birakabilmektedir. Bu etkiler sebebiyle, vergi politikalari
gelir dagiliminda adaletin saglanmasi, kaynaklarin etkin kullanimi ve fiyat istikrarinin
saglanmas1 gibi konularin ¢6ziimiinde tercih edilmektedir. Ekonomi {izerinde ortaya
cikardigr etkiler dikkate alindiginda, ekonomik kriz donemlerinde de krizin etkilerini
azaltmak ve piyasalara yeniden islerlik kazandirmak i¢in iilkelerin vergi politikalarina

basvurmasi kaginilmaz bir durumdur.

ANAHTAR SOZCUKLER: Ekonomik Kriz, Vergi Politikalari, Etkinlik.
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8.6. EK 6: ingilizce Ozet Sayfas1 Ornegi

ABSTRACT
APPLIED TAX POLICY IN TIMES OF ECONOMIC CRISIS

Oznur DEMIR
MSc Thesis at Finance

Supervisor: Dr. .........

2013, X1 + 125 pages + 4 Maps...

Past and present economic policies implemented by the countries examined, the
primary objectives are discussed. This is a basic objective of economic growth and
development, to ensure price stability and full employment, equality in income distribution
to ensure the realization of these goals, and most importantly the welfare of the community
must be expressed in the form of removal of the maximum level. However, as the results of
the policies implemented do not always required. Both countries due to their structural
problems and external pressures (globalization, capital flows etc.) Resulting from the
economic crisis, the effective implementation of policies to prevent and disrupt economic

stability.

Actual or possible elimination of economic imbalance, economic and social life is an
important tool in the field of tax practices known to be effective. Taxes in a country
investment, savings and cause more significant effects on the supply-demand balance. These
effects are due to the establishment of justice in the distribution of the income tax policies,
resolving issues such as effective use of resources and ensuring price stability is preferred.
Considering the effects on the economy posed by the economic crisis periods to minimize
the effects of the crisis countries' tax policies to give effect to re-apply to the markets is

inevitable.

KEYWORDS: Economic Crisis, Tax Policies, Events.
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8.7. EK 7: i¢indekiler Sayfasi Ornegi

ICINDEKILER
KABUL VE ONAY SAYFAS .....ooiiiiieieieeeeeeees e sesies e iii
BILIMSEL ETIK BILDIRIM SAYFASL......ccceioiuiiiiieieeeiee e v
(0741 238 A vii
ABSTRACT ..ot tee et s e n s st an s ene s ix
(0)1 1310 7/2 Xi
SIMGELER DIZINT ..ottt XV
SEKILLER DIZINT ...oviviiiieiceeeeeeees ettt es st XVii
CIZELGELER/TABLOLAR .......coiittteececteess s Xvii
GORSELLER DIZINT .....oiiiiiiiiicisicceece ettt XVii
GRAFIKLER DIZINI......coiiiiiiiiiisiicsce et Xix
EKLER DIZINI ..ottt XXi
KISALTMALAR DIZINI .....oooviiiiiiiceeeeeecee e xiii
(€128 1O 1
L. BOLUM ..ottt 3
1. ANA BASLIK ..ot sees s ses st ass st sesn s snss s anannansens 3
O N L 27 T3 1 PSSR 6
1.2 AT BASIIK oot 10
12,1 AL BASIK ..ot 12
1.2.2. ATt BASIIK .o e 12
1.2.2.1. AIEDASIIK covoveeecieee e 21
1.2.2.2. AT DASIK .eooiiiiiicie e 21
1.2.3. ATt BASHK ..o 12
1.3 ALE BASIIK 1ottt 10
2.BOLUM ..ottt 23
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2. ANA BASLIK Lo 23

2.0, ALEBASIIK ..ot 28
B BOLUM ..oiviii 45
3. ANA BASLIK ...ttt ettt et e e at e e e at e e e aa e e anr e e e nneearaaeas 45

3.1 AT BASHIK oo 45

3.2, ALE BASIIK .ot 45
TARTISMA VE SONUC (Devam eden numara Verilir.) .........ccocoovvveiienciic e, 139
KAYNAKLAR (Devam eden numara VEFIlIT.) .....ccooeieeeiieiieie e 145
EKLER (Devam eden nUMAra VEFIlIT.) ......cccooiiiiiiic et 160
OZGECMIS ...ttt ettt en et n et en s 165
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8.8. EK 8: Sekiller, Cizelgeler/Tablolar, Gorseller, Grafikler, Haritalar, Ekler

Dizinleri Ornekleri

SEKILLER DiZINI

Sekil 1.2.: Ekonomik Krizlerin Olustuklar1 Piyasalara Gore Siniflandirilmasi ve
Kalan illerdeki Dagilimim INCEIENMES...........cccviveriiiriiiieeicceeiee e, 12

Sekil 2.3.:  Serbest Piyasa EKONomisinin Getirileri.........cccoveieeiiiieiieie e, 38

CIZELGELER/TABLOLAR DiZIiNi

Cizelge/Tablo 1.1.: 1997 - 2001 Yillar1 Arasinda Gergeklesen Faiz Oranlart .................. 12
Cizelge/Tablo 2.1.:  Subat 2001 Krizine Genel Bir BaKis.........ccoovvvvviniviinniesiene e 38
GORSELLER DiZINi

Gorsel 1.1.:  ISG Kapsaminda Kullanilan Koruyucu Ekipman Tasarimi (Resim)......... 12
Gorsel 4.3.:  Santiye Alanindan Bir Kesit (Fotograf)...............ocooi 38
Gorsel 4.5.:  1SG Kapsaminda Kullanilan Uyari Isaretleri (Levha)......................... 12
GRAFIKLER DIZIiNi

Grafik 1.2.:  Son iki Yilda Kapatilan OSGB Dagilimi...................ocoeeven vovvesiiennns 12
Grafik 2.3.:  Tiirkiye Genelinde Illere Gére Egitim Kurumu Dagilmi.......... .............. 38
HARITALAR DIiZiNi

Harita 1.2.:  Aydin Ili Biinyesinde OSGB Dagilimi..........cccoovvevrieveriirereiiresiereseee e, 12
Harita 2.3.:  Tiirkiye Genelinde Saglik Kurum ve Kuruluslarinin Dagilimi ................... 38
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8.9. EK 9: Ekler Dizini Ornegi

EKLER DiZiNi

EK1.1.: Kamu Denet¢iligi Kurumu Kanunu.........c.ccoeeeiiiiiiiiiniiniiee e 12
EK 2.1.: Kamu Denetgiligi Kurumu Kanununun Ulkelere Goére Durumu........................ 38
EK4.3.: Kamu Denet¢iligi Kurumu Kanununun Yiriirliige Giris Tarihlerinden

Giiniimiize Ulkelere Gore Kayit Disiigin  Engellenmesine Yonelik
Davalarin Kararlart .........cccociiiiiiiiiii 38
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8.10. EK 10: Kisaltmalar Dizini Ornegi

KISALTMALAR DIiZiNi

AB
ABGS
ABD
ATV
BSMV
DB
DPT
GSMH
GSYIH
IMF
IMK
KDV
KKDF

OECD

. Avrupa Birligi

. Avrupa Birligi Gegis Siireci

. Amerika Birlesik Devletleri

. Akaryakit Tiiketim Vergisi

: Banka ve Sigorta Muameleleri Vergisi
: Diinya Bankasi

: Devlet Planlama Teskilati

: Gayri Safi Milli Hasila

: Gayri Safi Yurtici Hasila

: Uluslararasi Para Fonu (International Monetary Fund)
: Istanbul Menkul Kiymetler Borsasi

: Katma Deger Vergisi

: Kaynak Kullanimin1 Destekleme Fonu

: Ekonomik Isbirligi Ve Kalkinma Orgiitii
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8.11. EK 11: Ozgecmis Sayfas1 Ornegi

OZGECMIS
Kisisel Bilgiler

Ad1 Soyadr:

Dogum Yeri ve Tarihi:

Egitim Durumu

Lisans Ogrenimi:

Lisansiistii Ogrenimi:

Bildigi Yabanci Diller:

Is Deneyimi

Ogretim Eleman

Ogretim Gorevlisi

Tletisim
e-posta Adresi:

Tarih

Sinasi YAYLAGUL

Miinih / 24.06.1982

Anadolu Universitesi / Isletme Fakiiltesi / {sletme

Siileyman Demirel Universitesi / Iktisadi ve idari Bilimleri

Fakiiltesi / Tktisat

Aydin Adnan Menderes Universitesi / Sosyal Bilimler
Enstitiisii / Isletme ABD / Yiiksek Lisans

Ingilizce (YDS: 58,75)

Almanca

(2008-2009) Aydin Adnan Menderes Universitesi, Sultanhisar
Meslek Yiiksekokulu, Sultanhisar \ Aydin

(2009-Devam Etmekte) Aydin Adnan Menderes Universitesi,
Sultanhisar Meslek Yiiksekokulu, Sultanhisar \ Aydin

sinasi.vaylagul@agmail.com / sinasi.vaylagul@adu.edu.tr

12.08.2016
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