Genel Tanitim

Komisyonlar, gorev alanlarina giren konularda calisma yiiriitmekle sorumludur. Bu
calismalar, kimi zaman komisyonun kendi inisiyatifiyle, kimi zaman ise Tktisat Bolim
Baskanligi'nin talebi dogrultusunda gerceklestirilir. Komisyonlarin hazirladii ve bdliime
sundugu o6neri, rapor, taslak ve degerlendirmeler tavsiye niteligi tagir; nihai karar Iktisat

Boliim Bagkanlig: tarafindan uygun bulmasi halinde Tktisat Boliim Kurulu karar ile alinr.

Bazi durumlarda - dzellikle tiim &gretim elemanlarini ilgilendiren konularda — Iktisat Boliim
Bagkanligy, ilgili komisyondan gelen 6neri, rapor, taslak ve degerlendirmeler dogrultusunda,
Boliim Kurulu karari almadan 6nce 6gretim elemanlarini toplantiya davet ederek goriislerini

alabilir.

Komisyonlarin igleyisinden ilgili komisyon bagkani1 ve {iyeleri sorumludur. Komisyon
bagkany, yiiriitiilmesi planlanan ¢alismalar1 koordine eder, gerekli belgeleri arsivler; tiyeler ise

stirecin saglikl bir sekilde yiiriitiilmesinden sorumludur.
Komisyonlarin ¢alisma siireci genel olarak su sekilde isler:

e Komisyon toplantisi, ya komisyonun kendi karariyla ya da Iktisat Boliim
Baskanligi'nin talebi tizerine gergeklestirilir.

e Toplanti davetleri komisyon bagkani tarafindan, resmi yazisma sistemi olan UBYS
tizerinden yapilir.

e Toplantida konuya iligskin degerlendirme yapilir; eger bir siireg isletilecekse, bunun
nasil yiiriitiilecegi belirlenir, tutanak altina alimr ve Iktisat BSlim Bagkanligina
sunulur.

e Eger komisyon ¢alismasinin baska bir komisyonla ortak yiiriitiilmesi gerekiyorsa, bu
durum resmi olarak iktisat Bolim Baskanligi'na bildirilir; Iktisat Boliim Baskanlig:
gerekli yazismayi ilgili komisyona iletir. Stire¢ tamamlandiginda elde edilen sonuglar
yine UBYS iizerinden resmi olarak Iktisat Boliim Bagkanlhigi'na sunulur. Eger uygun
gortiliirse, Bolim Kurulu giindemine alinmasi igin Iktisat Bolim Sekreterligi
bilgilendirilir.

e Siire¢ tamamlandiginda elde edilen sonuglar yine UBYS {izerinden resmi olarak Iktisat
Boliim Baskanligi’'nma sunulur. Eger uygun goriiliirse, Boliim Kurulu gilindemine
alinmast icin Tktisat Béliim Sekreterligi bilgilendirilir.

e Eger siireg isletilmesine gerek goriilmezse, komisyon karar1 almir ve ilgili tutanak
Iktisat Boliim Bagkanligi'na sunulur. Eger uygun gériiliirse, Boliim Kurulu giindemine
alinmast igin Iktisat Boliim Sekreterligi bilgilendirilir.

NOT: Her komisyonun her dénem en az 1 defa toplant1 yapmasi, toplant1 sonucunu Iktisat
Boliim Baskanligi'na raporlamasi ve PUKO dongiisiine veri sunmasi beklenmektedir.

NOT: Zaman cizelgesi gereksinimlere ve boliim igi takvime gore esnek sekilde revize
edilebilir.



Calisma Takvimi

Donem Komisyon Gorev Agiklama
Temmuz- Giiz déneminde acilmasi | Ogretim elemani talepleriyle
Agustos- Egitim Komisyonu | planlanan derslerin birlikte goz donemi ders
Eyliil belirlenmesi planlamasi yapilir
Agustos- Lisansiistii Egitim Gliz doneminde a'gllmam O.gr.etlm e.zllem?m ta}eplerlyle
. .S planlanan derslerin birlikte giiz donemi ders
Eyliil Koordinatorii . .
belirlenmesi planlamasi yapilir
Agustos- Web Sayfas: Sayfa igerigi giincelleme Yieirlzeg;kijiimlel;eyljibﬂﬁgrlllceerlllemeler
Eyliil Koordinatorii ylalerisl e Y °8 8
gerceklestirilir
Diger kurumlardan gelen | Dikey Gegis, Yatay Gegis, Ozel
Agustos- Muafiyet ve ogrencilerin ders Ogrenci, Yaz Okulu vb.
Eyliil-Ekim | Intibak Komisyonu | muafiyet ve denklik ogrencilerin ders muafiyet ve
islemleri denklikleri yapilir
D I1g
. an1§ma1.r.1u1g1nd-a . Akademik y1l basinda (ders kayit
Eyliil Danismanlar bulunan 6grenciler i¢in . .
déneminde) uygulanr
toplant1
Kalite ve Stirekli iyilestirme Yeni doneme ait planlamalar
Eylil-Ekim | Akreditasyon LY ¥ . . P
. komisyonlar, ofis saatleri | yapilir
Komisyonu
Oryantasyon ve Yeni kayit yaptiran
Eyliil-Ekim | Etkinlik ogrenciler i¢in Akademik yi1l basinda uygulanir
Komisyonu oryantasyon
Oryantasyon ve Giiz donemi Ogretim elemani ve 6grencilerin
Eylil-Ekim | Etkinlik etkinliklerinin talepleriyle birlikte giiz donemi
Komisyonu planlanmasi etkinlik planlamas: yapilir
Olg¢me ve Yeni kayit yaptiran YKS yerlesme sonuglarinin
Eylil-Ekim | Degerlendirme Ogrencilerin puan degerlendirilmesi ge¢mis yillarla
Komisyonu araliklar1 izlenmesi karsilastirmali olarak yapilir
Kasim- Ogrenci .. Degisim programlarinin | Ogrencilere programlar hakkinda
Hareketlilik T
Aralik . duyurulmasi bilgi verilir
Komisyonu
Kasim- Cift Anadal, Yandal | Cift Anadal ve Yandal Ogrencilere programlar hakkinda
ve Ortak Dersler programlarinin o
Aralik . bilgi verilir
Komisyonu duyurulmasi
Akademik tesvike bagvuracak
Aralik- AR-GE ve Proje Akademik tegvik Ogretim elemanlariin
Ocak Komisyonu sisteminin uygulanmas: | belgelerinin toplanmasi ve
kontrol edilmesi
Bahar déneminde Ogretim eleman talepleriyle
Aralik- .. . o . .
Egitim Komisyonu | agilmasi planlanan birlikte bahar donemi ders
Ocak-Subat . . .
derslerin belirlenmesi planlamasi yapilir
Aralik- Lisansiistii Egitim Bahar déneminde O.gr.etlm elemaril talePlenyle
.. agilmasi planlanan birlikte bahar donemi ders
Ocak-Subat | Koordinatorii i . )
derslerin belirlenmesi planlamasi yapilir
Web Sayfast o Y?ni ak.ademik yil .bil.gileri
Ocak-Subat Sayfa igerigi glincelleme | yiiklenir ve gerekli giincellemeler

Koordinatorii

gergeklestirilir




Boliim 6gretim

C)gretim elemanlarmin yayimn
performansinin takip edilmesi ve

Ocak- AR-GE ve Proje elemanlarmin akademik e e e o
. gorliniirligiiniin saglanmasi,
Subat-Mart | Komisyonu performanslarinin . N
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gecirilmesi
Damgmanhiginda Akademik yil basinda (ders kayit
Subat-Mart | Danismanlar bulunan 6grenciler i¢in . . y 3 y
doéneminde) uygulanir
toplant1
Diger kurumlardan gelen | Dikey Gegis, Yatay Gegis, Ozel
Muafiyet ve ogrencilerin ders Ogrenci, Yaz Okulu vb.
Subat-Mart | . . . . . s oo .
Intibak Komisyonu | muafiyet ve denklik ogrencilerin ders muafiyet ve
islemleri denklikleri yapilir
Subat-Mart gf::(lzlilik Gliz donemi degisim l??§vur.u yapmak istey.e-n
. programi basvurulari ogrencilere destek verilir
Komisyonu
Subat Oryantasyon ve Bahar donemi Ogretim elemani ve dgrencilerin
Mart-Nisan Etkinlik etkinliklerinin talepleriyle birlikte bahar donemi
Komisyonu planlanmasi etkinlik planlamas: yapilir
Mart- Kalite ve Uygulanmasi gereken anketlerin
Nisan- Akreditasyon Anketlerin planlamasi Y8 8
. planlanmasi
May1s Komisyonu
Mart- Ol¢me ve
Anketlerin i 1
Nisan- Degerlendirme Anketlerin uygulanmasi nketlerin i¢ ve dig paydaslara
. uygulanmast
Mayis Komisyonu
Kalit . .
Mayis- aite v € PEA ve POC'lerin PEA ve POC basarilarinin
. Akreditasyon o .. .
Haziran . degerlendirilmesi hesaplanmasi
Komisyonu
Mays1s- Staj degerlendi
ay‘ls . . i va] eger o 1r1'rn? Ve Kurum formlari, staj raporlari,
Haziran- Staj Komisyonu ogrenci belgelerinin . .
sistem girisi
Temmuz alinmasi
. PUKO formlari, EBYS
Tim . . s , e :
d6nem Tiim Komisyonlar | {izerinden raporlama, Siire¢ yonetimi, belge arsivleme

argivleme




