
  

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

SÖKE İŞLETME FAKÜLTESİ  

EKONOMİ BÖLÜMÜ  

KOMİSYON İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

 

 

Komisyon İç 
Çalışması

•Gündem 
oluşturma

•Üyelere görev 
dağılımı yapılması

•Çalışma taslağının 
hazırlanması

•Gerekli hallerde 
veri/belge 
toplanması

•Nihai metnin 
oluşturulması

Kalite Geliştirme ve 
Akreditasyon 

Komisyonu kontrolü

•STAR ölçütlerine 
uygunluk kontrolü

•PUKÖ döngüsüne 
bağlanma

•Kanıt klasörüne 
eklenecek 
belgelerin 
belirlenmesi

Bölüm Başkanlığı 
İncelemesi

•İdari uygunluk 
kontrolü

•Mevzuat 
açısından 
değerlendirilmesi

•Bölüm Kurulu 
gündemine alma

Bölüm Kurul Onayı

•Kararların 
resmiyete 
dökülmesi

Üst Kurul Onayı

•Kararların 
Fakülte Yönetim 
Kuruluna 
ve/veya Fakülte 
Kuruluna 
sunulması 
(ihtiyaç halinde)



 

 
 

 

Aşama Sorumlu Belge 

Planla Komisyon Çalışma Raporu 

Uygula Bölüm Başkanlığı Karar 

Kontrol Et Kalite Komisyonu İzleme Raporu 

Önlem Al İlgili Komisyon Revizyon 

 

Süreci sürdürülebilir kılmak için alınması gereken önlemler: 

1. Yazılı kayıt sistemi kullanılmalı 

2. Ortak Google Drive / Bulut klasör yapısı oluşturulmalı 

3. Tüm komisyonlar ayda 1 kısa rapor sunmalı 

Süreci Hızlandıracak 5 Kritik Kural 

1. Her komisyonun standart rapor formatı olmalı 

2. Son tarih belirlenmeden gündem açılmamalı 

3. Karar alınmadan uygulama yapılmamalı 

4. Her belge kanıt klasörüne eklenmeli 

5. Ayda 1 koordinasyon toplantısı yapılmalı 

Komisyon 
çalışması

Uygunluk kontrolü

Bölüm başkanı 
incelemesi

Bölüm Kurulu 
kararı

FK ve/veya FYK 
kararı (ihtiyaç 

halinde)

Uygulama

İzleme ve 
Değerlendirme


